ZARZADZENIE NR 107/16
WOJTA GMINY SEAWNO
z dnia 30 grudnia 2016 r.

w sprawie przyjecia zasad (polityki) rachunkowosci w Urzedzie Gminy w Slawnie

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z 29 wrzesénia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2016
poz. 1047), art. 40 ustawy z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2016 r. poz.
1870 z pézn. zm.) oraz Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie
szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe
poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2013 poz. 289 z pdzn. zm.) zarzadzam, co
nastepuje:

§ 1. Wprowadza sie zasady (polityke¢) rachunkowosci w Urzedzie Gminy w Stawnie
stanowigce zataczniki do niniejszego Zarzadzenia:
Nr 1 — Ogoélne zasady prowadzenia ksigg rachunkowych,
Nr 2 — Obowigzujace metody wyceny aktywow i pasywow oraz ustalania wyniku finansowego,
Nr 3 — Zakladowy plan kont budzetu Gminy,
Nr 4 — Zakladowy plan kont Urzedu Gminy,
Nr 5 — Zakladowy plan kont depozytow,
Nr 6 — Plan kont dla prowadzenia ewidencji podatkéw i optat,
Nr 7 — Plan kont Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych,
Nr 8 — System ochrony danych w jednostce,

§ 2. Traci moc Zarzadzenie Nr 61/13 Wojta Gminy Stawno z dnia 18 wrzes$nia 2013 r.
w sprawie przyjecia Zasad (polityki) rachunkowosci w Urzgdzie Gminy Stawno.
§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania .
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Zalagcznik nr 1

OGOLNE ZASADY PROWADZENIA
KSIAG RACHUNKOWYCH
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1. Miejsce prowadzenia ksiag rachunkowych

Ksiegi rachunkowe Urzedu Gminy Stawno prowadzone sa w siedzibie Urzedu Gminy w Stawnie
przy ul. Marszatka Jézefa Pilsudskiego 31, 26-332 Stawno

2. Okreslenie roku obrotowego oraz okresow sprawozdawczych
Rokiem obrotowym jest okres roku budzetowego, czyli rok kalendarzowy od 1 stycznia
do 31 grudnia.

Najkréotszym okresem sprawozdawczym sg poszczegélne miesigce, w ktorych sporzadza sie:
w jednostce budzetowej tj. Urzgdzie Gminy w Stawnie
- deklaracje ZUS,
- deklaracj¢ o podatku dochodowym od 0séb fizycznych,
- deklaracje podatku vat
oraz
- sprawozdania budzetowe na podstawie przepisow rozporzadzenia Ministra Finanséw
w sprawie sprawozdawczosci budzetowej oraz w sprawie sprawozdan jednostek sektora
finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych sporzadzane dla Urz¢du Gminy
w Stawnie funkcjonujgcego jako jednostka budzetowa i dla Gminy Stawno.
Za okresy miesi¢czne sporzadza si¢ sprawozdania:
e Sprawozdanie Rb-27 S
e Sprawozdanie Rb-28 S

Za okresy kwartalne sporzadza si¢ sprawozdania (za 1, 2, 3 kwartaty):
Sprawozdanie Rb-NDS

Sprawozdanie Rb-27 ZZ

Sprawozdanie Rb-50

Sprawozdanie Rb —27 S

Sprawozdanie Rb — 28 S

Sprawozdania Rb-Z, Rb-N

Sprawozdanie Rb-ZN

Sprawozdania kwartalne (za 4 kwartaty):
e Sprawozdania Rb-NDS
e Sprawozdanie Rb-2727Z
e Sprawozdanie Rb-50

Sprawozdania roczne:
e Sprawozdanie Rb-27 S, Rb-28 S
e Sprawozdanie Rb-ST
e Sprawozdanie Rb-PDP
e Rb-UZ, Rb-UN

Sprawozdanie finansowe obejmujace:

- Dbilans jednostki budzetowej (Urzgdu Gminy Stawno)
- rachunek zyskow i strat (wariant poréwnawczy)

- zestawienie zmian w funduszu jednostki

W jednostce samorzadu terytorialnego:
- Dbilans z wykonania budzetu (Gminy Stawno)

str. 3




- laczny bilans obejmujgcy dane wynikajace z bilansow samorzadowych jednostek
budzetowych

- Igczny rachunek zyskow i strat obejmujacy dane wynikajace z rachunkéw zyskow i strat
samorzadowych jednostek budzetowych

- laczne zastawienie zmian w funduszu obejmujace dane wynikajace z zestawiefi zmian w
funduszu samorzadowych jednostek budzetowych

- skonsolidowany bilans jednostki samorzadu terytorialnego (Gminy Stawno)

3. Technika prowadzenia ksiagg rachunkowych
Ksiegi rachunkowe prowadzone sa za pomoca komputera.

Ksiegi rachunkowe obejmuja zbiory zapiséw ksiggowych, obrotéw i sald, ktére tworza:
- dziennik,

- ksigge gtowna,

- ksiegi pomocnicze,

- zestawienia obrotow i sald kont ksiegi gtéwnej oraz sald ksigg pomocniczych.

Dziennik prowadzony jest nastgpujgco:

- zdarzenia, ktore nastgpily w danym miesigcu (okresie sprawozdawczym), ujmowane s3
w nim chronologicznie,

- zapisy sg kolejno numerowane w ciagu roku, co pozwala na ich jednoznaczne powigzanie ze
sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami ksiggowymi,

- sumy zapiso6w (obroty) liczone sa w sposob ciagly,

- obroty dziennika sg zgodne z obrotami zestawienia obrotéw i sald kont ksiggi glowne;.

W ewidencji ksiggowe] wystepuja:

a) data dokumentu — data wystawienia faktury,

b) data zdarzenia — data sprzedazy

¢) data sprawozdawcza — data wplywu do jednostki, za wyjatkiem sytuacji, kiedy faktura
dotyczaca miesigca konczacego kwartat I -1II np. miesigca czerweca wptyneta do 10 lipca
woéwczas, jako date sprawozdawcza nalezy wskazaé 30 czerwca. Faktury dotyczace IV
kwartatu, ktére wptywajg w do 20 stycznia nastgpnego roku ujmowane sg pod datg 31
grudnia.

Ksi¢ga gléwna (konta syntetyczne) prowadzona jest wedtug zasady podwdjnego zapisu.
Systematyczna 1 chronologiczna rejestracja zdarzen gospodarczych nastgpuje zgodnie
z zasadg memoriatlowa, z wyjatkiem dochodow i wydatkéw, ktére ujmowane sa w terminie ich
zaplaty, niezaleznie od rocznego budzetu, ktérego dotycza.

W Urzedzie Gminy w Stawnie jako jednostce budzetowej ewidencja przychodow urzedu
jednostki samorzadu terytorialnego stanowiacych dochody budzetu JST, nieujetych
w planach finansowych innych samorzgdowych jednostek budzetowych, ktére wptacone zostaly
bezposrednio na rachunek budzetu, dokonywana jest na koniec miesigca.

Zapisy dokonywane w ksiedze gldwnej powigzane sg z zapisami w dzienniku.

Ksiegi pomocnicze (konta analityczne) stanowig zapisy uszczegolowiajace dla wybranych kont
ksiegi gtéwnej. Zapisy na kontach analitycznych dokonywane sg zgodnie z zasadg zapisu
powtarzanego. Ich forma dostosowywana jest kazdorazowo do przedmiotu ewidencji konta
gléwnego.

Konta pozabilansowe peinig funkcje wytacznie informacyjno-kontrolng. Rejestracja zdarzen na
tych kontach nie powoduje zmian w sktadnikach aktywéw i pasywoéw. Obowiazuje na nich zapis
jednostronny, niepodlegajacy uzgodnieniu z dziennikiem ani innym urzadzeniem ewidencyjnym.
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Ksiegi rachunkowe prowadzone sg w sposob umozliwiajacy sporzadzanie sprawozdan
finansowych, sprawozdan budzetowych, sprawozdan statystycznych i innych oraz rozliczen
z ZUS i budzetem panstwa, do ktorych jednostka zostata zobowiazana.

Zestawienie obrotéw i sald kont ksiegi glownej sporzadza si¢ na koniec kazdego miesigca.

Zawiera ono:

- symbole i nazwy kont,

- salda kont na dzieh otwarcia ksigg rachunkowych, obroty za okres sprawozdawczy
i narastajgco od poczatku roku oraz salda na koniec okresu sprawozdawczego,

- sume sald na dziefi otwarcia ksiag rachunkowych, obrotéw za okres sprawozdawczy i
narastajaco od poczatku roku oraz sald na koniec okresu sprawozdawczego.

Obroty ,,Zestawienia obrotoéw i sald” sg zgodne z obrotami dziennika.
Zestawienie sald ksigg pomocniczych sporzadzane jest dla wszystkich ksiag pomocniczych na
koniec roku budzetowego.
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Zatacznik nr 2

OBOWIAZUJACE METODY WYCENY
AKTYWOW I PASYWOW
ORAZ
USTALANIA WYNIKU FINANSOWEGO
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1. Obowigzujace zasady wyceny aktywoéw i pasywow

Przy wycenie aktywOw i pasywow obowigzujg zasady okreslone w ustawie o rachunkowosci
oraz w przepisach szczegdlnych dotyczacych zasad rachunkowosci oraz plandéw kont dla budzetu
panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzagdowych zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych
jednostek budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskie;.

Przy sprzedazy, nieodptatnym przekazaniu innej jednostce, darowiznie i likwidacji zuzytych
sktadnikéw majatku ruchomego powierzonego jednostkom budzetowym stosuje si¢ takie same
zasady jak te, ktére wynikaja z rozporzadzenia Rady Ministréw w sprawie sposobu
i trybu gospodarowania skladnikami rzeczowymi majatku ruchomego, w ktory wyposazone sg
jednostki budzetowe .

Wartosci niematerialne i prawne nabyte z wlasnych s$rodkow ewidencjonuje si¢ w cenie
nabycia, natomiast otrzymane nieodptatnie na podstawie decyzji wiasciwego organu
w wysokosci okreslonej w tej decyzji, za$ otrzymane w drodze darowizny w wartosci rynkowej
na dzien nabycia. Warto$¢ rynkowa okreslana jest na podstawie przecigtnych cen stosowanych w
obrocie rzeczami tego samego rodzaju i gatunku, z uwzglednieniem ich stanu i stopnia zuzycia.
Wartoéci niematerialne i prawne, ktorych wartos¢ poczatkowa przekracza kwote ustalong
w ustawie o podatku dochodowym od 0s6b prawnych, finansuje si¢ ze srodkdw na inwestycje i
umarza stopniowo zgodnie z zasadami okreslonymi w ww. ustawie wedtug stawek okreslonych
w zalgczniku do tej ustawy.

Wartosci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej nizszej od wartosci okreslonej w
ustawie o podatku dochodowym od oséb prawnych, stanowigce pozostate wartosci niematerialne
i prawne, ktére zakupione zostaly ze srodkow na wydatki biezace umarza si¢ jednorazowo,
spisujac calg warto$¢ w koszty w miesigcu przyjecia ich do uzywania.

Ewidencja szczegolowa dla objetych ewidencja ksiggowag wartosci niematerialnych
i prawnych powinna umozliwi¢ ustalenie umorzenia oddzielnie dla poszczegolnych
podstawowych i oddzielnie dla pozostalych wartosci niematerialnych i prawnych.

Rzeczowe aktywa trwale obejmuja:
1) $rodki trwale,
2) pozostale srodki trwate,
3) inwestycje (Srodki trwale w budowie).

Srodki trwale to skladniki aktywéw o przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci
dhuzszym niz rok, kompletne, zdatne do uzytku i przeznaczone na potrzeby jednostki oraz srodki
trwale stanowigce wlasnos¢:

1) Skarbu Panstwa,

2) Gminy Stawno,
w stosunku do ktorych jednostka sprawuje uprawnienia wiascicielskie, niezaleznie od sposobu
ich wykorzystania.

Srodki trwale obejmuja w szczegdlnosci:

- grunty, w tym prawo uzytkowania wieczystego gruntu,
- budowle,

- budynki,

- lokale bedace odrebng wiasnoscia,

- maszyny i urzadzenia,

- §rodki transportu i inne rzeczy,

- ulepszenia w obcych $rodkach trwatych,

- inwentarz zywy.

Srodki trwate w dniu przyjecia do uzytkowania wycenia sie:
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1) w przypadku zakupu — wedlug ceny nabycia lub ceny zakupu. Ceng zakupu stanowi cena
nalezna dostawcy za dany skladnik aktywéw bez naliczonego podatku VAT, jezeli
podlega on zwrotowi lub odliczeniu od VAT naleznego. Do kosztéw zakupu nie zalicza
sie kosztéw posrednich zwigzanych z zakupem.

2) W przypadku darowizny - wedlug wartosci rynkowej z dnia nabycia,
z uwzglednieniem stopnia dotychczasowego zuzycia lub w wartosci nizszej okreslonej w
umowie darowizny albo umowie o nieodptatnym przekazaniu.

3) W przypadku ujawnienia w drodze inwentaryzacji — wedlug warto$ci wynikajacej
z posiadanych dokumentow, a w przypadku ich braku wedtug wyceny eksperta.

4) W przypadku nieodplatnego otrzymania od jednostki budzetowej przez inna jednostke
budzetowg — wedlug wartosci okreslonej w dokumencie o przekazaniu. Najczgsciej
stanowi¢ je bedzie wartos¢ ewidencyjna z poprzedniej formy wlasnosci — dotychczasowa
warto$¢ poczatkowa, przy czym ujmuje si¢ tez dotychczasowe umorzenie.

Na dzien bilansowy S$rodki trwale wycenia sie wedlug wartosci netto tj. z uwzglednieniem
odpiséw umorzeniowych ustalonych na dzien bilansowy. Nie dotyczy to gruntéw, ktore nie
podlegaja umorzeniu.

Warto$¢ poczatkowa $rodkow trwatych moze ulec zwigkszeniu w wyniku aktualizacji wyceny,
w przypadku gdy Minister Finansow okresli w drodze rozporzadzenia tryb i terminy aktualizacji
wyceny S$rodkow trwatych, a takze w przypadku ulepszenia (przebudowy, rozbudowy,
rekonstrukcji i adaptacji) sSrodkow trwatych.

Srodki trwate ewidencjonuje si¢ w podziale na:
- podstawowe $rodki trwate na koncie 011 ,,Srodki trwale”,
- pozostale srodki trwale na koncie 013 ,,Pozostate srodki trwale”.

Podstawowe srodki trwale finansowane sg ze $rodkéw na. Srodki trwate (z wyjatkiem gruntow)
umarzane i amortyzowane sg jednorazowo za okres catego roku. Umorzenie ujmowane jest na
koncie 071 ,Umorzenie $rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”.
Amortyzacja obcigza konto 400 ,,Amortyzacja” .

Dla zadnych $rodkéw trwatych nie dokonuje si¢ odpisoéw z tytulu trwalej utraty wartosci.
Aktualizacji wartosci poczatkowej i dotychczasowego umorzenia $rodkéw trwatych mozna
dokona¢ wylgcznie na podstawie odrgbnych przepiséw, a wyniki takiej aktualizacji nalezy
odnies$¢é na fundusz jednostki w zakresie aktywow trwatych.

Na potrzeby wyceny bilansowej warto$¢ gruntow nie podlega aktualizacji.

Pozostale Srodki trwale obejmuja:

- meble i dywany

- $rodki trwate o wartosci poczatkowej nieprzekraczajgcej wielkosci ustalonej w przepisach
o podatku dochodowym od oséb prawnych, dla ktérych odpisy amortyzacyjne sg uznawane
za koszt uzyskania przychodu w 100% ich wartosci w momencie oddania do uzywania.

Pozostale srodki trwale ujmuje sie na koncie 013 ,,Pozostale $rodki trwale w uzywaniu” i

umarza si¢ je w 100% w miesiacu przyjecia do uzywania, a umorzenie to ujmuje si¢ na koncie

072 ,,Umorzenie pozostalych srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych” w

korespondencji z kontem 401 ,,Zuzycie materiatow i energii”.

Pozostate srodki trwale o wartosci poczatkowej ponizej 1.000zt ujmowane s w ewidencji

ilosciowe;.

Pozostate srodki trwale o wartosci poczatkowej rowne;j i przekraczajacej 1.000zt ujmowane sg w

ewidencji iloSciowo-wartosciowej.

Inwestycje (Srodki trwale w budowie) obejmujg koszty poniesione w okresie budowy,
montazu, przystosowania, ulepszenia i nabycia podstawowych srodkéw trwatych oraz koszty
nabycia pozostalych srodkéw trwalych stanowiacych pierwsze wyposazenie nowych obiektow
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zaliczone do dnia bilansowego lub do dnia zakonczenia inwestycji, w tym rowniez:
- niepodlegajgcy odliczeniu podatek od towaréw i ustug oraz podatek akcyzowy,

- koszt obstugi zobowiazan zaciggnietych w celu sfinansowania i zwigzane z nimi rdéznice
kursowe, pomniejszony o przychody z tego tytulu,

- optaty notarialne, sgdowe i inne,

- odszkodowania dla 0s6b fizycznych i prawnych wyptacane do zakonczenia budowy.

Do kosztéw wytworzenia nie zalicza si¢ kosztow ogloszen, przetargéw i innych zwiagzanych
z realizacjg inwestycji, ktore poniesione zostaly przed udzieleniem zamoéwien zwigzanych
z jej realizacjg oraz kosztow ogolnego zarzadu.

Do kosztow inwestycji nalezy zaliczy¢ nastgpujace koszty:

- dokumentacji projektowej,

- nabycia gruntéw i innych sktadnikéw majatku, zwigzanych z budows,

- badan geodezyjnych i innych dotyczacych okreslenia wlasciwosci geologicznych terenu,

- przygotowania terenu pod budowe, pomniejszone o przychody ze sprzedazy zlikwidowanych
na nim obiektow,

- optat z tytutu uzytkowania gruntow i terendw w okresie budowy,

- zalozenia stref ochronnych i zieleni,

- nadzoru autorskiego i inwestorskiego,

- inne koszty bezposrednio zwigzane z budowa.

Mienie zlikwidowanych jednostek obejmuje rzeczowe sktadniki majagtkowe faktycznie przejete
przez jednostke budzetowa (organ zalozycielski lub nadzorujgcy) po zlikwidowanym
przedsigbiorstwie komunalnym lub podleglej jednostce budzetowej, do czasu podjecia decyzji
przez organ stanowigcy o ich przeznaczeniu. Nie dotyczy to mienia po zlikwidowanych
jednostkach, ktére kontynuuja dziatalnos¢. Sktadniki takiego mienia ujmowane sg na koncie 015
»Mienie zlikwidowanych jednostek” wedlug wartoéci netto wynikajacej z bilansu zamknigcia
zlikwidowanego podmiotu i zatacznikow do bilansu. Rozchodowane sa wedlug wartosci
okreslonej w:

decyzji/umowie o przekazaniu innym podmiotom,

decyzji o przyjeciu do srodkéw trwatych jednostki,

- dokumencie sprzedazy,

- dokumencie o likwidacji sktadnikow mienia.

Ewidencja analityczna mienia prowadzona jest w postaci specyfikacji majatku ujetego
w bilansie zlikwidowanego podmiotu wraz z zalagcznikami.

Nalezno$ci dlugoterminowe obejmujg naleznosci, ktorych termin sptaty przypada w okresie

diuzszym niz rok, liczac od dnia bilansowego. Wyceniane sa w kwocie wymagajacej zaplaty tj.

lacznie z naleznymi odsetkami, pomniejszone o ewentualne odpisy aktualizujgce ich wartos$¢

zgodnie z zasadg ostroznos$ci oraz wg art. 35b ust. 1 ustawy o rachunkowosci.

Jezeli splata naleznos$ci ma nastapic ratami, to w bilansie wykazuje si¢ je nastgpujaco:

- raty ptatne w roku obrotowym nast¢pujagcym po dniu bilansowym oraz raty zalegle we
wlasciwej pozycji B.II aktywow,

- reszte naleznosci, platng w okresie powyzej roku, w poz. A.III bilansu jednostki budzetowej.

Dlugoterminowe aktywa finansowe stanowigce w mys$l ustawy o rachunkowosci inwestycje

finansowe obejmuja:

- akcje i udziaty w obcych podmiotach gospodarczych,

- akcje i inne dlugoterminowe papiery wartoSciowe traktowane jako lokaty o terminie wykupu
dtuzszym niz rok od daty ich wystawienia lub nabycia (nabyte w celu uzyskania przychodow
w formie odsetek, dywidend i innych pozytkdw).

Nabyte aktywa finansowe ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych na dzien ich przyjecia

w cenie nabycia lub cenie zakupu, jesli koszty przeprowadzenia i rozliczenia transakcji nie sg

istotne.
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Na dzien bilansowy dtugoterminowe aktywa finansowe w tym udzialy w innych jednostkach,
wyceniane sg w:

- cenie nabycia pomniejszonej o odpisy z tytutu trwalej utraty wartosci,

- wartosci godziwej,

- cenie rynkowej, bedacej wynikiem przeszacowania ceny nabycia.

Ewidencja szczeg6towa powinna zapewni¢ ustalenie wartosci bilansowej (netto) poszczegdlnych
rodzajéw dlugoterminowych aktywéw finansowych.

Naleznosci krétkoterminowe obejmujg wszystkie naleznosci z tytutlu dostaw i ustug, bez
wzgledu na termin zaplaty oraz wszystkie pozostale, ktore stajg si¢ wymagalne w ciggu 12
miesiecy od dnia bilansowego. Wyceniane sg w wartosci nominalnej tacznie z podatkiem VAT,
a na dzien bilansowy w wysokosci wymaganej zaplaty, czyli tgcznie z wymagalnymi odsetkami
z zachowaniem zasady ostroznej wyceny, tj. w wysokosci netto, czyli po pomniejszeniu o
warto$¢ ewentualnych odpiséw aktualizujacych dotyczgcych naleznosci watpliwych.

Naleznosci krotkoterminowe z tytwtu dochoddéw budzetowych, ktérych termin platnosei
przypada na biezacy rok budzetowy ujmowane sg na koncie 221 ,,Naleznosci z tytutu dochodéw
budzetowych”. Nalezno$ci budzetowe o terminie zaptaty w nast¢pnym roku lub kolejnych latach
ujmuje sie na koncie 226 ,,Dlugoterminowe naleznosci budzetowe”.

Naleznosci umorzone, przedawnione, niesciggalne, od ktérych nie dokonano odpisow
aktualizacyjnych ich warto$¢ lub dokonano odpiséw w niepelnej wysokosci, zalicza si¢
odpowiednio do pozostatych kosztéw operacyjnych lub kosztéw finansowych.

W przypadku ustania przyczyny, dla ktérej dokonano odpisu aktualizujacego, wartos¢ aktywow,
w tym réwniez odpisu z tytutu trwalej utraty wartosci, rownowarto$¢ catosci lub odpowiednie;j
cze$ci uprzednio dokonanego odpisu aktualizujgcego zwigksza warto$¢ danego skladnika
aktywow i podlega zaliczeniu odpowiednio do pozostatych przychodéw operacyjnych lub
przychodow finansowych.

Srodki pieniezne w kasie i na rachunkach bankowych wycenia si¢c wedtug wartosci nominalne;.

Krétkoterminowe papiery wartosciowe to aktywa finansowe nabyte w celu odsprzedazy, lub
ktorych termin wykupu jest krétszy od jednego roku od dnia bilansowego (np. akcje obce,
obligacje obce, bony skarbowe, weksle i inne o terminie wykupu powyzej 3 miesigcy,
a krétszym od 1 roku). Krétkoterminowe papiery wartosciowe wycenia si¢ na dzien bilansowy w
cenie nabycia lub cenie rynkowej, zaleznie od tego, ktéra z nich jest nizsza.

Rozliczenia mie¢dzyokresowe czynne kosztéw to koszty juz poniesione, lecz dotyczace
przysziych okreséw sprawozdawczych. Wycenia si¢ je wedlug wartosci nominalne;j.

W jednostce rozliczenia migdzyokresowe czynne nie wystepuja.

Zobowigzania z tytulu dostaw wycenia si¢ w kwocie wymaganej zaplaty, czyli lacznie
z odsetkami naliczonymi na podstawie not odsetkowych otrzymanych od kontrahentow.
Zobowigzania finansowe wycenia si¢ w wartosci emisyjnej powigkszonej o naroste kwoty
z tytutu oprocentowania.

Rezerwy w jednostce wystepuja w postaci rezerw tworzonych na pewne lub o duzym
prawdopodobienstwie przyszle zobowigzania zgodnie =z art. 35d wust. 1 ustawy
o rachunkowosci.

Rozliczenia mi¢dzyokresowe bierne to rezerwy na koszty przysztych okresow.
W jednostce rozliczenia migdzyokresowe bierne nie wystgpuja.

Zaangazowanie to sytuacja prawna wynikajagca z podpisanych umoéw, decyzji i innych
postanowien, ktdra spowoduje wykonanie:
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a) wydatkéw budzetowych ujetych w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku
oraz w planie finansowym niewygasajacych wydatkéw budzetowych przewidzianych do
realizacji w danym roku,

b) wydatkéw budzetowych oraz niewygasajacych wydatkéw budzetowych nastepnych lat,

¢) wydatkow srodkow europejskich objetych planem danego roku i lat nast¢pnych.

2. Ustalanie wyniku finansowe
Wynik ustalany jest zgodnie z wariantem poréwnawczym rachunku zyskow i strat na koncie 860
» Wynik finansowy”.
Ewidencja kosztoéw dziatalno$ci podstawowej prowadzona jest w zespole 4 kont, tj. na kontach
kosztow rodzajowych — jednoczes$nie w podziatkach klasyfikacji budzetowej wydatkow. Koszty
niebedace kosztami danego okresu sprawozdawczego ujmowane sg jako koszty rozliczane w
czasie (Wn 640 ,,Rozliczenia migdzyokresowe kosztow” Ma 490 ,,Rozliczenie kosztow”).
Wynik finansowy netto sktada si¢ z:
- wyniku ze sprzedazy,
- wyniku z pozostatej dzialalnosci operacyjnej,
- wyniku z operacji finansowych,
- wyniku z operacji nadzwyczajnych.
Rachunek zyskow i strat (wariant poréwnawczy) sporzadzany jest wg wzoru stanowigcego
Zalacznik rozporzadzenia Ministra Finanséw w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci
oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
pafistwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej
Polskie;.

W organie finansowym — Gminie wynik z wykonania budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego (niedobor lub nadwyzka budzetu) ustalany jest wedlug zasady kasowej poprzez
poréwnanie zrealizowanych w danym roku dochodéw i wydatkéw budzetowych na koncie 961
» Wynik wykonania budzetu”.

W bilansie z wykonania budzetu Gminy dochody budzetu obejmujg dotacje celowe z budzetu
panstwa (wspodtfinansowanie) oraz $rodki pochodzace z budzetu Unii Europejskiej. Wynik
budzetu Gminy bilansowy oraz wykazany w rocznym sprawozdaniu Rb-NDS, winny by¢ rowne.
Operacje wynikowe, ktore nie wplywajg na zwiekszenie wydatkéw i dochodéw danego roku
budzetowego tzw. operacje niekasowe dotyczace przychodéw i kosztow finansowych oraz
pozostatych przychodéw i kosztow operacyjnych, ujmowane s3a na koncie 962 ,,Wynik na
pozostalych operacjach”. W roku nastgpnym, po zatwierdzeniu sprawozdania z wykonania
budzetu przez organ stanowigcy Gminy saldo tego konta przeksiggowywane jest na konto 960
»Skumulowane wyniki budzetu”.
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Zalacznik nr 3

ZAKEADOWY PLAN KONT

BUDZETU GMINY
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Wykaz kont syntetycznych

Konta bilansowe

133
134
140
222
223
224
240
260
901
902
909
960
961
962

Rachunek budzetu

Kredyty bankowe

Srodki pienigzne w drodze
Rozliczenie dochodéw budzetowych
Rozliczenie wydatkéw budzetowych
Rozrachunki budzetu

Pozostale rozrachunki
Zobowigzania finansowe

Dochody budzetu

Wydatki budzetu

Rozliczenia miedzyokresowe
Skumulowane wyniki budzetu
Wynik wykonania budzetu

Wrynik na pozostatych operacjach

Konta pozabilansowe

991
992
993

Planowane dochody budzetu
Planowane wydatki budzetu
Rozliczenie z innymi budzetami
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Zasady funkcjonowania kont — opis

Konta bilansowe

Konto 133 — ,,Rachunek budzetu”
Konto 133 jest kontem sumarycznym kont 133-1, 133-2 ......

Wn
e wplywy srodkoéw pienieznych na rachunek budzetu oraz wplywy kredytow przelanych
przez bank na rachunek budzetu w korespondencji z kontem 134

Ma
e wyplaty z rachunku budzetu, w tym réwniez wyptaty dokonane w ramach kredytu
udzielonego przez bank na rachunku budzetu oraz wyplaty z tytulu splaty kredytu
przelanego przez bank na rachunek budzetu, w korespondencji z kontem 134

Konto 133 ,,Rachunek budzetu” shuzy do ewidencji operacji pieni¢znych dokonywanych na
bankowym rachunku budzetu. Zapisy na koncie 133 dokonywane sg wylgcznie na podstawie
dowodéw bankowych i musza by¢ zgodne z zapisami w ksiggowosci banku. W razie
stwierdzenia bledu w dowodzie bankowym, ksigguje si¢ sumy zgodnie z wyciggiem, natomiast
réznice wynikajaca z bledu odnosi si¢ na konto 240, jako ,,sumy do wyjasnienia”. Réznice tg
wyksiegowuje si¢ na podstawie dokumentu bankowego zawierajacego sprostowanie biedu.
Konto 133 moze wykazywa¢ saldo Wn lub saldo Ma,

- saldo Wn konta 133 — oznacza stan $rodkoéw pienigznych na rachunku budzetu,

- saldo Ma konta 133 — kwote wykorzystanego kredytu bankowego udzielonego

przez bank na rachunku budzetu.

Ewidencja analityczna zrealizowanych dochodéw i wydatkéw budzetowych prowadzona jest wg
podzialek klasyfikacji budzetowej i uwzglednia wymogi sprawozdawczosci.
Konto 133 z inng cyfrg po myslniku prowadzone jest odrebnie dla kazdego realizowanego
projektu.

Typowe zapisy strony Wn

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne

.| Dochody realizowane wylgcznie poprzez rachunek budzetu
1. |Udziaty we wptywach dochodéw budzetu panstwa oraz dochody z
tytutu podatkow 1 oplat pobieranych na rzecz jednostek samorzadu
terytorialnego przez urzedy skarbowe:
a) wplywy dochodéw w miesigcach LIV, VIl i X 224
naleznych za te miesigce
b) wplyw dochodéw w ILIILV, VL VIILIX,XT i

XII — naleznych za te miesigce i miesigc 274
poprzedzajacy
¢) wptyw dochodéw w1, IV, VIIi X —
naleznych za miesigc poprzedni 274
7 | Wplyw udziatéw w podatku dochodowym od 0s6b fizycznych 901

3. |Subwencja ogdlna:

a) wplyw subwencji ogdlnej (z wylaczeniem
subwencji o§wiatowej otrzymanej w grudniu 74
za styczen nast¢pnego roku)

b) wplyw subwencji o§wiatowej w grudniu
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za styczen nastgpnego roku
4. |Dotacje celowe z budzetu panstwa na zadania z zakresu administracji 901
rzadowej zlecone jednostce samorzady terytorialnego oraz inne
zadania zlecone ustawami
5. |Dotacje celowe z budzetu panstwa na finansowanie lub
dofinansowanie zadan wtasnych jednostki samorzadu terytorialnego:
a) nalezne za dany rok budzetowy 901
b) otrzymane w grudniu za styczen roku nastgpnego 224
Dotacje celowe realizowane na podstawie porozumien z organami
6. |administracji rzadowej lub z innymi jednostkami samorzadu
terytorialnego 901
Dotacje z funduszéw celowych , 901
7. | Srodki finansowe pochodzace ze zrédet zagranicznych
8. |niepodlegajace zwrotowi 901
Wplyw srodkéw na dofinansowanie zadan wlasnych jst otrzymane
9. |zinnych Zrédet 901
Przychody
1L | Wptywy z tytulu kredytéw bankowych
1. | Wplywy z tytutu zaciggnigtych pozyczek 134
2. I 260
1y, | e przelewy , . y
1 Okresowe przelewy dochodow realizowanych przez urzad i inne
" |jednostki budzetowe 299
2 Zwroty srodkoéw przekazanych na wydatki urzedu i innych jednostek
" | budzetowych 3
Bledne zapisy w wyciggach bankowych dotyczace wplywéow
3. W dochods ¥ h . budzet 240
4 plyw ochodoéw realizowanych przez gming na rzecz budzetu 224
panstwa
Typowe zapisy strony Ma
Lp. Tres$¢ operacji Konto
przeciwstawne
I Rozchody
1. |Sptata kredytow bankowych 134
2. |Splata zaciagnietych pozyczek 260
I  |Inne przelewy 93
1. |Okresowe przelewy na wydatki urzedu i innych jednostek oy
2. |budzetowych 240
3. |Zwroty dotacji celowych
4. |Btedne zapisy w ksiegowosci banku dotyczace wyplat
4. |Przelew srodkow do wojewody: 224
; oW €0 Wolewocy: : 224
6. |-z tytuhu zaliczek i funduszy alimentacyjnych 240
- z tytutu oplat za dowody
Przelew $rodkéw do urzgdu Gminy

Konto 134 — ,,Kredyty bankowe”

Wn

splata lub umorzenie kredytu
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Ma
e kredyt bankowy na sfinansowanie budzetu

Konto 134 ,Kredyty bankowe” stuzy do ewidencji kredytow bankowych zaciggni¢tych na
sfinansowanie budzetu. Konto 134 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace zadtuzenie z tylu
kredytéw zaciggnigtych na finansowanie budzetu.

Typowe zapisy strony Wn
Lp. Tresé operacji Konto
przeciwstawne
1. |Sptata kredytu bankowego 133
2. | Umorzenie kredytéw bankowych 962
Typowe zapisy strony Ma
Lp. Tres$¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. |Zaciagnigte kredyty bankowe, przekazane na rachunek budzetu 133
Prowizja od kredytu bankowego pomniejszajaca kwote kredytu
przekazanego kredytobiorcy 902

Ewidencja analityczna prowadzona jest wg poszczegolnych uméw kredytowych.

Konto 140 — ,,Srodki pienigine w drodze”

Wn
e zwigkszenia stanu Srodkéw pienigznych w drodze

Ma
e zmniejszenia stanu srodkow pienig¢znych w drodze

Konto 140 stuzy do ewidencji srodkéw pieni¢znych w drodze, w tym:

1) $rodkdw otrzymanych z innych budzetow w przypadku, gdy srodki te zostaly
przekazane w poprzednim okresie sprawozdawczym i sg objgte wyciggiem bankowym z
datg nastgpnego okresu sprawozdawczego,

2) kwot wplacanych przez inkasentow za posrednictwem poczty lub bezposrednio do
banku z tytutu dochodéw, w przypadku potwierdzenia wplaty przez bank w nastgpnym
okresie sprawozdawczym,

3) przelewéw dochodéw budzetowych zrealizowanych przez bank platnika w
okresie sprawozdawczym i objetych wyciggami bankowymi z rachunku biezgcego budzetu
w nastepnym okresie sprawozdawczym.

Srodki pieniezne w drodze ewidencjonowane sa na biezaco. Saldo Wn konta 140 oznacza stan
$rodkow pienieznych w drodze.

Typowe zapisy strony Wn
Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. |Przekazane pod koniec okresu sprawozdawczego dochody
zrealizowane min. przez urz¢dy skarbowe na rzecz jst 224
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Typowe zapisy strony Ma

Lp. Tres$é operacji Konto
przeciwstawne

1. | Wplyw $rodkéw pienigznych w drodze na bankowy rachunek
budzetu w roku nastepnym (wyciagg bankowy z dnia wptywu) 133

Ewidencja analityczna prowadzona jest wg poszczegolnych Zrédet dochodu.
Konto 222 — ,,Rozliczenie dochodow budzetowych”

Konto sumaryczne kont 222 — 1,222 — 2,222 -3 .... wg poszczegblnych jednostek
budzetowych
Wn
e dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki budzetowe i urzedy obstugujace
organy podatkowe, w wysokos$ci wynikajgcej z okresowych sprawozdan jednostek
budzetowych (Rb —278S), w korespondencji z kontem 901

e przelewy dochodéw budzetowych na rachunek budzetu, dokonane przez jednostki
budzetowe i urzgdy obstugujace organy podatkowe, w korespondencji z kontem 133

Konto 222 ,Rozliczenie dochodéow budzetowych” stuzy do ewidencji rozliczen
z jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych przez te jednostki dochodéw budzetowych.

Ewidencje szczegdtowa do tego konta prowadzi si¢ dla kazdej jednostki budzetowej osobno
zgodnie z obowigzujacg klasyfikacjg budzetowa, co umozliwia rozliczenie tych jednostek z
tytutu zrealizowanych dochodow.

Konto 222 moze wykazywaé dwa salda:

saldo Wn konta 222 oznacza stan dochodéw budzetowych zrealizowanych przez jednostki
budzetowe i objetych okresowymi sprawozdaniami, lecz nie przekazanych na rachunek budzetu
saldo Ma konta 222 oznacza stan dochodéw budzetowych przekazanych przez jednostki
budzetowe i urzedu obstugujace organy podatkowe na rachunek budzetu, lecz nieobjetych
okresowymi sprawozdaniami .

Typowe zapisy strony Wn
Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. |Przeniesienie na podstawie okresowego sprawozdania budzetowego
Rb — 278 sumy zrealizowanych dochodéw budzetowych 901
Typowe zapisy strony Ma
Lp. Tres$¢ operacji Konto
' przeciwstawne
1. |Okresowe przelewy na rachunek budzetu dochodéw budzetowych
zrealizowanych przez urzad i inne jednostki budzetowe 133-1

Konto 223 — ,,Rozliczenie wydatkow budzetowych ,,
Konto 223 jest kontem sumarycznym kont 223-1, 223-2, 223-3 ... wg poszczeg6lnych jednostek
budzetowych
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e S$rodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie wydatkéw jednostek budzetowych, w
korespondencji z kontem 133-1

e wydatki dokonane przez jednostki budzetowe w wysokosci wynikajacej z okresowych
sprawozdan zgodnie z planami finansowymi, w korespondencji z kontem 902

Konto 223 ,Rozliczenie wydatkow budzetowych” stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami
budzetowymi z tytulu dokonanych wydatkow budzetowych.

Ewidencje szczegélowg prowadzi si¢ dla jednostki  zgodnie z obowiazujacg klasyfikacja
budzetowg, co umozliwia rozliczenie jednostki z tytutu zrealizowanych  wydatkéw
budzetowych.

Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych srodkow na rachunek biezacy jednostki
budzetowej, lecz niewykorzystanych na pokrycie wydatkéw budzetowych.

Typowe zapisy strony Wn
Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. |Okresowe przelewy na wydatki urzedu z rachunku podstawowego
budzetu 133-1
2. | Okresowe przelewy na wydatki inwestycyjne realizowane w 133-1
jednostkach budzetowych
Typowe zapisy strony Ma
Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. [Wydatki objete planem danego roku budzetowego zrealizowane
przez urzad w wysokosci wynikajace z okresowych sprawozdan
budzetowych Rb — 278 902

Konto 224 — ,,Rozrachunki budzetu”
Jest kontem sumarycznym kont 224-1, 224-2, 224-3.......
Konto 224 ,Rozrachunki budzetu” jest przeznaczone do ewidencji wszelkich rozrachunkéw z
innymi budzetami, a w szczegélnosci:

2) rozliczen dochodéw budzetowych realizowanych przez urzedy skarbowe na rzecz

budzetu gminy

3) rozrachunkéw z tytulu dotacji i subwencji

4) rozrachunkéw z tytutu dochodéw pobranych na rzecz budzetu panstwa
Ewidencje szczegélows prowadzi sic wedlug poszczegélnych tytulow i wedlug innych
budzetow.
Konto 224 moze wykazywaé dwa salda.
Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma stan zobowigzan budzetu z tytulu pozostalych
rozrachunkow.

Typowe zapisy strony Wn

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne

1. | Przypis udziatéw we wptywach dochodow budzetu panstwa oraz
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dochodow z tytulu podatkéw i optat pobieranych na rzecz jst za III,

VI, IX i XII otrzymanych w nast¢gpnym miesigcu 901
2. | Przypis otrzymanych udzialéw w podatku dochodowym od 0s6b

fizycznych na dochody poprzedniego miesigca 901
3. | Przeniesienie otrzymanej w grudniu subwencji o§wiatowej za styczen

nastepnego roku na rozliczenia mi¢dzyokresowe 909
4. |Przeniesienie otrzymanej w grudniu dotacji celowej za styczen

nastepnego roku na rozliczenia mi¢dzyokresowe 909
5. | Przypis w grudniu naleznej subwencji o§wiatowej za styczen

nastepnego roku, ktora nie wplyneta w grudniu na rachunek budzetu 909
6. |Przypis w grudniu wymagalnych dotacji celowych za styczen

nastepnego roku, ktére nie wptynety w grudniu na rachunek budzetu 909
7. | Przekazanie naleznych budzetowi panstwa dochodéw zwigzanych

z realizacjg zadan z zakresu administracji rzgdowej oraz innych

zadan zleconych jst ustawami 133
8. |Przerachowanie dochodow naleznych jst z tytutu wykonywania

zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych 901
9. |ustawami 133

Zwrot niewykorzystanej dotacji celowej

Typowe zapisy strony Ma
Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne

1. |Wplyww I, IV, VII i X dochodéw naleznych za poprzedni miesigc

z tytutu udziatéw we wplywach dochodéw budzetu panstwa oraz

dochodow z tytulu podatkéw i oplat pobieranych przez urzgdy 133
2. |skarbowe 133
3. | Wplyw udziatow w podatku dochodowym od 0s6b fizycznych

Wplyw subwencji oswiatowej w XII za I nastepnego roku (zapis 133
4, |rownolegly: Wn 224, Ma 909)

Wplyw dotacji celowych w XII za I nastgpnego roku (zapis 133
5. |réwnolegly Wn 224, Ma 909) 901
6. |Niewykorzystane dotacje celowe przypisane do zwrotu

Wplyw dochodéw naleznych budzetowi panstwa z tytulu realizacji 133
7. |zadan z zakresu administracji rzgdowej oraz innych zadan zleconych

ustawami 133

Wplyw z opbdznieniem naleznych za styczen, ale wymagalnych

w grudniu poprzedniego roku dotacji celowych i subwencji

o$wiatowej

Konto 240 - ,,Pozostate rozrachunki”
Konto 240 jest kontem sumarycznym kont 240-1, 240-2, 240-3.........

powstale naleznosci oraz splata i zmniejszenie zobowigzan z tytulu pozostatych
rozrachunkéw

powstale zobowigzania oraz splata i zmniejszenie naleznosci z tytulu pozostatych
rozrachunkow
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Konto 240 ,Pozostate rozrachunki” stuzy do ewidencji innych rozrachunkéw zwigzanych
z realizacjg budzetu, z wyjatkiem rozrachunkoéw i rozliczefi uyjmowanych na kontach 222, 223,
224, 260.

Ewidencja analityczna prowadzona jest wg poszczegolnych rozrachunkow.

Konto 260 — ,,Zobowiqzania finansowe”

Wn

e wartos¢ sptaconych zobowigzan finansowych
Ma

e warto$¢ zaciggnigtych zobowigzan finansowych

Konto 260 ,Zobowigzania finansowe” stuzy do ewidencji zobowigzan zaliczanych do
zobowigzan finansowych, z wyjatkiem kredytéw bankowych, a w szczegblnosci z tytulu
zaciggnigtych pozyczek i wyemitowanych instrumentéw finansowych. Ewidencje szczegdtowa
prowadzi si¢ dla kazdego kontrahenta wedhug tytutoéw zobowiagzan.
Konto 260 moze wykazywaé dwa salda:

- saldo Wn — oznacza stan nadplaconych zobowigzan finansowych

- saldo Ma — oznacza stan zaciggnietych zobowigzan finansowych

Typowe zapisy strony Wn

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. |Splata zaciggnigtych pozyczek 133
2. |Umorzenie zaciggnietych pozyczek 962
3. |Przeksiggowanie odsetek od zaciggnigtych pozyczek w dacie ich 909
zaplaty
Typowe zapisy strony Ma
Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. | Wplyw zaciagni¢tych pozyczek na rachunek budzetu 133
2. | Odsetki od zaciagnigtych pozyczek dopisane na koniec kwartatu 909

Konto 901 — ,,Dochody budzetu”
Wn
e przeniesienie, w koncu roku, sumy osiaggnietych dochodéw budzetu na konto 961
Ma
¢ dochody budzetu:
— na podstawie sprawozdan jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 222
— napodstawie sprawozdan innych organéw w zakresie dochodéw budzetu gminy, w
korespondencji z kontem 224,
— inne tytuly, w szczegdlnosci subwencje i dotacje, w korespondencji z kontem 133
— ztytulu rozrachunkéw z innymi budzetami za dany rok budzetowy, w korespondencji z
kontem 224
— pochodzace ze Zrddetl zagranicznych niepodlegajace zwrotowi, w korespondencji z
kontem 133
— pochodzace z budzetu Unii Europejskiej, w korespondencji z kontem 133
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— wilasne, w korespondencji z kontem 133

Konto 901 ,,.Dochody budzetu” stuzy do ewidencji osiggni¢tych dochodéw budzetu gminy w
danym roku budzetowym.

Ewidencje¢ szczegdtowg prowadzi si¢ wg podziatki klasyfikacji budzetowej.

Saldo Ma konta 901 oznacza sumg osiggni¢tych dochodéw budzetu gminy za dany rok.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi si¢ na konto 961.

Typowe zapisy strony Wn
Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. [Niewykorzystane dotacje celowe zwrocone w roku budzetowym 133
Niewykorzystane dotacje celowe zwrocone w terminie do dnia 15
stycznia roku nastepnego 224
3. |Inne zmniejszenia dochodow budzetowych realizowanych za
posrednictwem rachunku budzetu (np. zwroty nadptat) 133
4. |Przeniesienie salda konta 901 pod datg ostatniego dnia roku
budzetowego 961
Typowe zapisy strony Ma
Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. | Udzialy we wpltywach dochod6éw budzetu panstwa oraz dochody z
tytutu podatkéw 1 optat pobieranych przez urzgdy skarbowe na rzecz
jst:
a) wplyw dochodéw w miesiacach styczen — grudzien 133
naleznych za te miesigce
b) wplyw dochodéw w ILIILV, VL VIILIX, XTI i XII
naleznych za poprzednie miesigce (np. w maju za 133
kwiecien)
¢) przypis dochodéw za III, VI, IX i XII otrzymanych 224
2. W nastepnym miesigcu
Przypis otrzymanych udziatow w podatku dochodowym od osob 224
3. |fizycznych na dochody poprzedniego miesigca
Wplyw subwencji og6lnej (z wylaczeniem subwencji o$wiatowej 133
4. |otrzymanej w grudniu za styczen nastgpnego roku) 133
5. | Wplyw dotacji celowych z budzetu panstwa naleznych za dany rok
Przypis w styczniu subwencji o$wiatowej otrzymanej w grudniu 909
6. |analeznej za styczen nast¢pnego roku
Przypis w styczniu dotacji celowych otrzymanych w grudniu a 909
7. |naleznych za styczen nastgpnego roku 133
8. | Wplyw dotacji z funduszy celowych i od innych jst 133
9. | Wplyw $rodkéw na dofinansowanie zadan wiasnych z innych Zrédet 133
10. |Odsetki od $rodkéw na rachunku budzetu
Dochody nalezne jednostce samorzadu terytorialnego na podstawie
odrebnych przepiséw z dochoddw zrealizowanych w zwigzku z
wykonywaniem zadan z zakresu administracji rzgdowej oraz innych 224
11. |zadan zleconych jednostce samorzadu terytorialnego ustawami 222 -1,222 -2,
Przeksiggowanie okresowych sprawozdan Rb —27S i Rb — 2777 222-3
12. |przedktadanych przez urzad i inne jednostki budzetowe
Bezposrednie wplaty na rachunek budzetu podatkowych i
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nieopodatkowanych dochodéw urzedu 1 dochodéw innych jednostek
budzetowych (wystapia ksiggowania réwnolegle w urzedzie lub 133
jednostkach budzetowych)

Konto 902 — ,,Wydatki budzetu”

Wn
e wydatki:
- jednostek budzetowych na podstawie ich sprawozdan budzetowych, w
korespondencji z kontem 223
- realizowane z kredytu uruchomionego w formie realizacji zlecen platniczych, w
korespondencji z kontem 134
Ma

e przeniesienie, w konicu roku, sumy dokonanych wydatkéw budzetowych na konto 961
Konto 902 ,,Wydatki budzetu” stuzy do ewidencji dokonanych wydatkéw budzetu gminy.
Ewidencje szczegétowa do konta 902 prowadzi si¢ wg podziatek klasyfikacji budzetowe;.
Saldo Wn konta 902 oznacza sume¢ dokonanych wydatkow budzetu za dany rok.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi si¢ na konto 961.

Typowe zapisy strony Wn
Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. | Okresowe sprawozdania Rb — 27S urzedu i innych jednostek
budzetowych 223
2. | Wydatki objete planem finansowym urz¢du zrealizowane
bezposrednio z rachunku budzetu 133
3. | Wydatki realizowane z kredytu uruchomionego w formie realizacji
zlecen platniczych 134
Typowe zapisy strony Ma
Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. |Zwroty srodkoéw bezposrednio na rachunek budzetu zmniejszajace
wykonanie wydatkéw w danym roku budzetowym 133
2. |Przeniesienie salda konta 902 pod datg ostatniego dnia roku
budzetowego 961

Ewidencja szczegoétowa prowadzona jest wedlug podziatek klasyfikacji.

Konto 909 —,,Rozliczenia miedzyokresowe”

e koszty finansowe stanowigce wydatki przysztych okreséw (np. odsetki od zaciagnietych
kredytow i pozyczek w korespondencji z kontami 134 1 260)

e przychody finansowe stanowigce dochody przysztych okresow (np. subwencje i dotacje

przekazane w grudniu dotyczgce nastepnego roku budzetowego)

Konto 909 stuzy do ewidencji rozliczen miedzyokresowych. Ewidencja szczegétowa do konta
909 prowadzona jest wg tytuldw rozliczen migdzyokresowych.
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Konto 909 moze wykazywac¢ saldo Wn i saldo Ma.

Typowe zapisy strony Wn
Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. |Przypis w styczniu otrzymanej w grudniu a zaliczonej do dochodow
stycznia subwencji o§wiatowe] 901
2. |Przypis w styczniu otrzymanych w grudniu a zaliczonych do
dochoddéw stycznia dotacji celowych 901
Typowe zapisy strony Ma
Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. |Otrzymana w grudniu subwencja o§wiatowa za styczen nastepnego 224
2. |roku
Otrzymane w grudniu dotacje celowe bgdace dochodami 224

wykonanymi stycznia nastepnego roku

Konto 960 — ,,Skumulowane wyniki budzetu”

Wn

Ma

pod data zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu za poprzedni rok,
przeniesienie sald: Wn konta 961 oraz 962 na dziefi koniczacy poprzedni rok budzetowy

przeksiegowanie, pod data przyjecia sprawozdania z wykonania budzetu za poprzedni
rok, przeksiegowania sald strony Ma konta 961 i 962 ustalonych na dzien konczacy

poprzedni rok budzetowy

Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikow budzetu gminy. Konto 960 w
ciagu roku jest przeznaczone do ewidencji operacji dotyczacych zmniejszenia lub zwigkszenia

skum

ulowanych wynikéw budzetu gminy.

Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego deficytu budzetu, za$ saldo Ma oznacza stan
skumulowanej nadwyzki budzetu.

Typowe zapisy strony Wn
Lp. Tresé operacji Konto
przeciwstawne
1. |Przeksiggowanie pod data zatwierdzenia sprawozdania z wykonania
budzetu za rok poprzedni, niedoboru z wykonania budzetu za
poprzedni rok 961
2. | Przeksigegowanie, pod data zatwierdzenia sprawozdania z wykonania
budzetu za poprzedni rok, kosztow finansowych zaliczanych do
pozostatych operacji, zrealizowanych w poprzednim roku 962
Typowe zapisy strony Ma
Lp. Tres$¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. |Przeksiggowanie, pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania
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budzetu za rok poprzedni, nadwyzki z wykonania budzetu za rok
poprzedni

Przeksiggowanie, pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania
budzetu za poprzedni rok, przychodow zaliczanych do pozostatych
operacji zrealizowanych w poprzednim roku

961

962

Konto 961 — ,, Wynik wykonania budzetu”

Wn

pod data ostatniego dnia roku budzetowego ujmuje si¢ przeniesienie poniesionych w

ciggu roku wydatkéw budzetu, w korespondencji z kontem 902

przeniesienie pod data zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu za poprzedni
rok, na konto 960 salda strony Ma ustalonego na koniec poprzedniego roku

budzetowego

pod data ostatniego dnia roku budzetowego ujmuje si¢ przeniesienie zrealizowanych w

ciggu roku dochodéw budzetowych, w korespondencji z kontem 901

przeksiegowanie pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu za
poprzedni rok, na konto 960 salda strony Wn ustalonego na koniec poprzedniego roku

budzetowego

Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki. Do
konta 961 nie zachodzi potrzeba prowadzenia ewidencji szczegotowe;.
Na koniec roku konto 961 moze wykazywa¢ saldo Wn, oznaczajace stan deficytu budzetu, lub
saldo strony Ma oznaczajace stan nadwyzki budzetu za dany rok.
W nastepnym roku, pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, saldo konta 961
przenosi si¢ na konto 960.

Typowe zapisy strony Wn
Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. | Przeniesienie, pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania
budzetu za poprzedni rok, nadwyzki budzetu zrealizowanej w roku
poprzednim 960
2. |Przeniesienie na koniec roku zrealizowanych wydatkow 902
3. |budzetowych 903
Przeniesienie na koniec roku niezrealizowanych wydatkéow
budzetowych
Typowe zapisy strony Ma
Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. |Przeniesienie pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania
budzetu za poprzedni rok, deficytu budzetu z poprzedniego roku 960
2. | Przeksiggowanie na koniec roku zrealizowanych dochodow
budzetowych 901
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Konto 962 - ,,Wynik na pozostalych operacjach”

Wn
¢ koszty finansowe oraz pozostate koszty operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi
Ma
e przychody finansowe oraz pozostale przychody operacyjne zwigzane z operacjami
budzetowymi.

Konto 962 stuzy do ewidencji pozostatych operacji niekasowych wptywajgcych na wynik
wykonania budzetu.

Na koniec roku konto 962 moze wykazywaé saldo Wn oznaczajgce nadwyzke kosztow nad
przychodami lub saldo Ma oznaczajace nadwyzke przychodéw nad kosztami.

Pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu saldo konta 962 przenosi si¢ na
konto 960.

Typowe zapisy strony Wn
Lp. Tresé operacji Konto
przeciwstawne
1. |Przeksi¢gowanie, pod datg przyjecia sprawozdania z wykonania
budzetu za rok poprzedni, zrealizowanych w poprzednim roku
przychodow finansowych (lub dodatniego wyniku finansowego) 960
Typowe zapisy strony Ma
Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. |Umorzenie zaciggnietych kredytow bankowych 134
2. |Umorzenie zaciggnietych pozyczek 260

Konta pozabilansowe

Konto 991 — ,,Planowane dochody budzetu”

Wn
e zmiany budzetu zmniejszajace plan dochodéw budzetu
Ma
e planowane dochody budzetu oraz zmiany budzetu zwigkszajace planowane dochody

Konto 991 stuzy do ewidencji planu dochodéw budzetowych oraz jego zmian.

Saldo Ma konta 991 okresla w ciggu roku wysokos¢ planowanych dochodow budzetu.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego sume¢ réwng saldu konta ujmuje si¢ na stronie Wn
konta 991.

Konto 992 — ,,Planowane wydatki budzetu”

Wn
e planowane wydatki oraz zmiany budzetu zwigkszajgce planowane wydatki
Ma
e zmiany budzetu zmniejszajace plan wydatkéw budzetu lub wydatki zablokowane
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Konto 992 stuzy do ewidencji planu wydatkow budzetu oraz jego zmian.

Saldo Wn konta 992 okresla w ciggu roku wysoko$¢é planowanych wydatkéw budzetu.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume¢ réwng saldu konta ujmuje si¢ na stronie Ma
konta 992.

Konto 993 — ,,Rozliczenia 7 innymi budzetami”

Wn
e naleznosci z innych budzetéw oraz sptat¢ zobowigzan wobec innych budzetow
Ma
e zobowigzania wobec innych budzetéw oraz wplaty naleznosci otrzymane z innych
budzetow

Konto 993 stuzy do pozabilansowej ewidencji rozliczen z innymi budzetami w ciggu roku, ktére
nie podlegaja ewidencji na kontach bilansowych.

Konto 993 moze wykazywa¢ dwa salda.

Saldo Wn oznacza stan naleznosci z innych budzetéw, a saldo Ma konta — stan zobowigzan.

W zwigzku z realizacjg projektow wspoétfinansowanych ze $rodkdéw unijnych — wprowadza si¢
wyodrebniong ewidencje dla celéw projektu poprzez dodanie w klasyfikacji budzetowe] w
ostatnim czlonie paragrafu :

- ¢yfry 7 dla operacji finansowych ze $rodkow unijnych

- cyfry 9 dla operacji finansowych z budzetu panstwa.
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Zalacznik nr 4

ZAKEADOWY PLAN KONT

URZEDU GMINY
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Wykaz kont syntetycznych

Konta bilansowe
Zespot 0 - Majqgtek trwaly

011 Srodki trwate

013 Pozostate srodki trwale

020 Wartosci niematerialne i prawne

071 Umorzenie srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

072 Umorzenie pozostalych $rodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
zbioréw bibliotecznych

080 Srodki trwate w budowie (inwestycje)

Zesp6l 1 — Srodki pienieine i rachunki bankowe

101 Kasa

130 Rachunek biezacy jednostki
139 Inne rachunki bankowe

141 Srodki pienigzne w drodze

Zespot 2 — Rozrachunki i rozliczenia

201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

221 Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych

222 Rozliczenie dochodow budzetowych

223 Rozliczenie wydatkéw budzetowych

224 Rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych oraz platnosci budzetu srodkéw europejskich
225 Rozrachunki z budzetami

226 Dhlugoterminowe naleznosci budzetowe

227 Rozliczenie wydatkéw z budzetu srodkéw europejskich
229 Pozostale rozrachunki publicznoprawne

231 Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

234 Pozostale rozrachunki z pracownikami

240 Pozostale rozrachunki

245 Wplywy do wyjasnienia

290 Odpisy aktualizujgce naleznosci

Zespot 4 — Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie

400 Amortyzacja

401 Zuzycie materialow i energii

402 Uslugi obce

403 Podatki i oplaty

404 Wynagrodzenia

405 Ubezpieczenia spoteczne i inne §wiadczenia
409 Pozostale koszty rodzajowe

490 Rozliczenie kosztow

Zespol 7 — Przychody i koszty ich uzyskania

720 Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
750 Przychody finansowe
751 Koszty finansowe
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760 Pozostale przychody operacyjne
770 Zyski nadzwyczajne
771 Straty nadzwyczajne

Zespol 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 Fundusz jednostki

810 Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu s$rodkéw europejskich oraz §rodki
z budzetu na inwestycje

860 Wynik finansowy

Konta pozabilansowe

975 Wydatki strukturalne

976 Wzajemne rozliczenia mi¢dzy jednostkami

980 Plan finansowy wydatkow budzetowych

998 Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego
999 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat
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Opis kont
Konta bilansowe

Zespol 0 — Majatek trwaly

Konta zespotu 0 ,,Majatek trwaty” shuzg do ewidencji:

1) rzeczowego majatku trwatego,

2) warto$ci niematerialnych i prawnych,
3) finansowego majgtku trwalego,

4) umorzenia majatku,

5) inwestycji.

Konto 011 - ,,S'rodki trwale”

Konto 011 jest kontem sumarycznym kont 011-1, 011-2, 011-4, 011-5, 011-6, 011-7,011-8, 011-

10.
Konto 011-1 — Grunty
011-2 — Obiekty inzynierii ladowej
011-4 — Maszyny , urzadzenia og6lne
011-5 — Maszyny, urzadzenia specjalistyczne
011-6 — Urzadzenia techniczne
011-7 — Srodki Transportu
011-8 — Narzedzia i wyposazenie
011-10 - Budynki
Wn
e przychody nowych lub uzywanych srodkow trwatych pochodzacych z zakupu gotowych
srodkéow trwalych lub inwestycji oraz warto$¢ ulepszen zwigkszajacych wartosé
poczatkowsg srodkéw trwatych,
e przychody srodkow trwatych nowo ujawnionych
¢ nieodplatne przyjecie srodkow trwatych,
e zwickszenia wartosci poczatkowe] srodkéw trwatych dokonywane na skutek aktualizacji
ich wyceny.
Ma

wycofanie srodkdw trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu zniszczenia
lub zuzycia, sprzedazy oraz nieodplatnego przekazania,

ujawnione niedobory srodkow trwatych,

zmniejszenia wartosci poczatkowej srodkoéw trwatych dokonywane na skutek aktualizacji
ich wyceny

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej srodkoéw
trwatych zwigzanych z wykonywang dziatalnoscia, ktére nie podlegaja ujeciu na kontach 013.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ zwiekszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu
i wartosci poczatkowej $rodkéw trwalych, z wyjatkiem umorzenia srodkow trwalych, ktére
ymuje si¢ na koncie 071.

Konto 011 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan Srodkéw trwalych w wartosci
poczatkowe;j.

Do konta 011 ,,Srodki trwate” prowadzi si¢ ewidencje szczegotowa umozliwiajaca:
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1) ustalenie warto$ci poczatkowej poszczegblnych obiektéw  srodkow  trwalych
i ewentualnego jej zwickszenia lub zmniejszenia,

2) ustalenic  wartosci  poszczegélnych  grup  $rodkéw  trwalych  okreslonych
w Rozporzadzeniu Rady Ministréw z dnia 10 grudnia 2010r. w sprawie Klasyfikacji
Srodkéw Trwatych, a wiec:

- gruntéw (grupa 0),

- budynkéw i lokali ( grupa 1),

- obiektow inzynierii ladowej i wodnej (grupa 2),

- kotléw i maszyn energetycznych (grupa 3),

- maszyn, urzadzen i aparatow ogolnego zastosowania (grupa 4),
- specjalistycznych maszyn, urzagdzen i aparatéw (grupa 5)

- urzadzen technicznych (grupa 6),

- $rodkow transportu (grupa 7),

- narzedzi, przyrzadéw, ruchomosci i wyposazenia (grupa 8),

- inwentarza zywego (grupa 9).

3) ustalenie 0s6b lub komorek organizacyjnych, ktorym powierzono srodki trwate,
4) nalezyte obliczenie amortyzacji i umorzenia.

Do szczegdtowej ewidencji sSrodkdw trwatych stuza:
1) ksiega obiektow inwentarzowych,
2) szczegolowe indywidualne karty obiektow inwentarzowych,
3) tabele amortyzacyjne.

Ksigge inwentarzowg stanowigcg wykaz poszczegdlnych obiektéw prowadzi si¢ lgcznie dla
wszystkich §rodkéw, z tym ze jest w niej uwzgledniony podzial na poszczegdlne grupy
rodzajowe.

W ksigdze tej ewidencjonuje si¢ kazdy obiekt w oddzielnej pozycji.
Zapisow w ksiedze inwentarzowej dokonuje si¢ w porzadku chronologicznym z podaniem co
najmniej nast¢pujacych danych:

- daty wpisu,

- numeru inwentarzowego,

- nazwy S$rodka trwalego,

- wartosci poczatkowe;,

- wartosci po aktualizacji,

- stawki umorzenia,

- miejsca uzytkowania,

- daty rozchodu.
W ewidencji szczegotowej ujmuje si¢ oddzielnie warto§¢ poczatkowa i umorzenie kazdego
obiektu inwentarzowego z uwzglednieniem zmian z tytutu aktualizacji oraz zwigkszen wartosci
poczatkowej o poniesione koszty ulepszenia lub zmniejszen z tytutu czesciowej likwidacji.

Ponadto réwnoczesénie z ewidencja w ,,ksiedze srodkéw trwalych” dla kazdego srodka trwalego
prowadzona jest odrebna karta obiektu z podzialem klasyfikacyjnym na poszczegélne grupy,
podgrupy i rodzaje

Typowe zapisy strony Wn

Lp. Tre$é operacji Konto
przeciwstawne

1. |Przyjecie do eksploatacji srodkéw trwatych uzyskanych w wyniku:
- zakupu gotowych srodkéw trwalych
- zakonczonej inwestycji rozliczanej we wlasnym 080,201
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zakresie

- nieodplatnego otrzymania z tytutu darowizny, spadku 080

- ujawnienia nadwyzek

- nabycie gruntéw 800-1

- otrzymania od innej jednostki, na podstawie decyzji 240
wlasciwego organu (w dotychczasowej wartosci 080
poczatkowej):

a) wartos$¢ dotychczasowego umorzenia
b) warto$¢ nieumorzona

- otrzymania w wyniku zmiany w okresie gwarancji 071
$rodka niesprawnego na $rodek sprawny 800
Zwigkszenie wartosci poczatkowej srodka trwatego o koszty
inwestycji ulepszajacej 240
2. | Zwiekszenie wartosci poczatkowej srodkow trwatych w wyniku
urzedowej aktualizacji wyceny 080
3. | Wartos¢ ulepszenia w obcych srodkach trwatych
800-1
4, 080
Typowe zapisy strony Ma
Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. | Wycofanie srodkéw trwatych z eksploatacji z tytutu:
- postawienia w stan likwidacji na skutek zuzycia lub
zdarzenia losowego
a) wartos¢ dotychczasowego umorzenia 071
b) warto$¢ nieumorzona 800-1
- zwrotu dostawcy w okresie gwarancji 240
- sprzedazy:
a) warto$¢ dotychczasowego umorzenia 071
b) warto$¢ nieumorzona 800-1
2. | Zmniejszenie wartosci poczatkowej srodka trwatego na skutek
czesciowej likwidacji
a) warto$¢ dotychczasowego umorzenia 071
b) warto$¢ nieumorzona 800-1
3. |Nieodptatne przekazanie srodkéw trwatych
a) warto$¢ dotychczasowego umorzenia 071
b) warto$é nieumorzona 800-1
4, | Obnizenie wartosci poczatkowej srodka trwalego na skutek
urzedowej aktualizacji wyceny 800-1
5. |Rozchdd niedoborow
a) warto$¢ netto (nieumorzona) 240
b) dotychczasowe umorzenie 071
6. |Rozchéd warto$é ulepszen w obeych srodkach trwatych, ktore po
wygasni¢ciu umowy sg zwracane:
a) dotychczasowe umorzenie 070
b) wartos¢ nieumorzona 800-1

Konto 011 moze wykazywaé saldo Wn, ktoére oznacza stan $rodkow trwatych w wartosci
poczatkowe;.
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Konto 013 — ,,Pozostale srodki trwate”

Wn
zwigkszenia stanu i wartosci poczatkowej pozostalych srodkow trwatych znajdujacych sig
W uzywaniu,
e $rodki trwale przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji,
e nadwyzki Srodkéw trwatych w uzywaniu,
e nieodplatne otrzymanie srodkéw trwatych.

Ma
Zmniejszenia stanu i wartosci poczatkowej pozostatych srodkéw trwatych znajdujacych sig
W uzywaniu, z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncie 072:
e wycofanie $rodkéw trwatych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia, zuzycia,
sprzedazy, nieodplatnego przekazania,
¢ ujawnione niedobory srodkéw trwatych w uzywaniu.

Konto 013 shuzy do ewidencji stanu zwickszen i zmniejszen wartosci poczatkowej pozostatych
srodkéw trwatych, nie podlegajacych ujeciu na kontach 011, wydanych do uzywania na potrzeby
dzialalnosci podstawowej, ktére finansuje si¢ ze srodkow na wydatki biezace i podlegaja
umorzeniu w petnej wartosci w miesigcu wydania do uzywania.

Na koncie 013 ewidencjonuje si¢ stan oraz zwigkszenia i zmniejszenia wartosci Srodkow
trwatych w uzywaniu, jesli podlegajg one ewidencji ilosciowo — wartosciowe;j.

Do konta 013 prowadzona jest szczegélowa ewidencja ilosciowo — wartosciowg umozliwiajaca
ustalenie wartosci poczatkowej i ilosci pozostatych $rodkow trwatych oddanych do uzywania
poszczegblnym osobom i komdrkom organizacyjnym. Ewidencja ta prowadzona jest w ksiegach
inwentarzowych wedtug poszczegolnych miejsc uzywania.

Konto 013 moze wykazywaé saldo Wn, ktére wyraza warto$¢ pozostalych srodkow trwalych
znajdujacych si¢ w uzywaniu w wartosci poczatkowe;.

Typowe zapisy strony Wn
Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. |Przyjecie pozostalych srodkéw trwalych :
- bezposrednio z zakupu 130
-z inwestycji 080
2. | Ujawnione nadwyzki 240
3. |Otrzymanie nieodptatne srodkéw trwatych w uzywaniu 072
Typowe zapisy strony Ma
Lp. | Tresé operacji Konto
przeciwstawne
1. |Rozchdd pozostatych srodkow trwatych na skutek:
- zuzycia lub sprzedazy 072
- niedoboréw i szkéd 240
2. |Nieodptatne przekazanie 072
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Konto 020 — ,,Wartosci niematerialne i prawne”

e zwigkszenia stanu wartosci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych

e zmniejszenia stanu wartosci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych, z
wyjatkiem umorzenia, ktore jest uymowane na kontach 071 i 072

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej wartosci
niematerialnych i prawnych.
Konto 020 jest kontem sumarycznym kont 020-1 i 020-2.
Konto 020-1 — wartosci niematerialnych i prawnych umarzane stopniowo

020-2 - wartosci niematerialnych i prawnych umarzane jednorazowo
Na stronie Wn konta 020 ujmuje sie¢ wszelkie zwigkszenia, a na stronie Ma — wszelkie
zmniejszenia stanu wartosci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych, z wyjatkiem
umorzenia ujmowanego na kontach 071 1 072.
Konto 020 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza stan wartosci niematerialnych i prawnych
w warto$ci poczatkowe;.

Do konta prowadzi sie ewidencj¢ szczegdlowa, ktorej stuzg ksiega inwentarzowa oraz tabele
amortyzacyjne.

Typowe zapisy strony Wn
Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. |Zakup wartosci niematerialnych i prawnych 201,080
Otrzymane nieodptatnie wartosci niematerialne i prawne:
- umarzane stopniowo 800-1
- umarzane w 100% w miesigcu przyjecia do uzywania 072
Typowe zapisy strony Ma
Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. |Rozchéd wartosci niematerialnych i prawnych:
- umarzanych stopniowo 800-1
- umorzonych w 100% 072

Konto 071 - ,,Umorzenie srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”

Wn
e zmniejszenia umorzenia wartosci  poczatkowej $rodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych

Ma
e zwigkszenia umorzenia wartosci poczatkowej S$rodkow trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, ktére podlegaja umorzeniu wedlug stawek amortyzacyjnych
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stosowanych przez jednostke. Odpisy umorzeniowe sg dokonywane w korespondencji z kontem

800-1.

Ewidencje szczegolowa do konta 071 prowadzi si¢ wedlug zasad podanych

w wyjasnieniach do kont 011 1 020. Konto 071 moze wykazywaé saldo Ma, ktére wyraza stan
umorzenia wartosci srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Typowe zapisy strony Wn
Lp. Tresé operacji Konto
przeciwstawne
1. | Wyksiggowanie dotychczasowego umorzenia podstawowych
srodkéw trwatych oraz podstawowych wartosci niematerialnych i
prawnych wycofanych z eksploatacji w wyniku:
postaw1en1a w stan likwidacji na skutek zniszczenia
i zuzycia 011
- rozchodowania podstawowych wartosci
niematerialnych i prawnych 020
-z tytuhlu sprzedazy lub nieodplatnego przekazania
a) srodkow trwatych 011
b) wartosci niematerialnych i prawnych 020
-z tytulu rozchodowania niedoboréw:
a) S$rodkow trwatych 011
b) wartosci niematerialnych i prawnych 020
2. |Urzgdowe zmniejszenie wartosci umorzenia wskutek zmniejszenia
wartosci srodkéw trwalych w wyniku aktualizacji 800-1
Typowe zapisy strony Ma
Lp. Tre$¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. |Naliczone za okres umorzenie podstawowych srodkdw trwatych oraz
podstawowych wartosci niematerialnych i prawnych 400
2. |Dotychczasowe umorzenie otrzymanych na podstawie decyzji organu
od innej jednostki lub zaktadu budzetowego:
- podstawowych srodkow trwatych 011
- podstawowych wartosci niematerialnych i prawnych 020
3. |Urzedowe zwigkszenie umorzenia w zwigzku z aktualizacjg wartosci
poczatkowej podstawowych srodkow trwatych podlegajacych
stopniowemu umarzaniu 800-1
Konto 072 — ,,Umorzenie pozostalych srodkow trwalych, wartosci niematerialnych
i prawnych oraz zbiorow bibliotecznych”
Wn
e zmniejszenie umorzenia wartosci poczatkowej Srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych
e umorzenie $rodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych zlikwidowanych
z powodu zuzycia lub zniszczenia, sprzedanych, przekazanych nieodplatnie, a takze
stanowigcych niedobor lub szkodeg.
Ma

zwigkszenia umorzenia wartosci poczgtkowej S$rodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych umorzonych jednorazowo w pelnej wartosci, w miesigcu
wydania do uzywania
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e umorzenia nowych, wydanych do uzywania $rodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych obcigzajace odpowiednie koszty,

e umorzenie dotyczace nadwyzek $rodkow trwalych oraz warto$ci niematerialnych i
prawnych otrzymanych nieodptatnie.

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, podlegajacych umorzeniu jednorazowo w pelnej wartosci, w
miesigcu wydania ich do uzywania.

Na koncie 072 ksieguje si¢ wigc umorzenie:
1) odziezy i umundurowania (o okresie uzywania powyzej roku),
2) mebli i dywanow,
3) pozostatych §rodkéw trwalych (wyposazenie) oraz wartosci niematerialnych i prawnych
o wartosci nie przekraczajacej wielkosci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym
od osob prawnych, dla ktérych odpisy amortyzacyjne sa uznawane za koszty uzyskania
przychodéw w 100% ich wartosci w miesigcu oddania do uzywania.

Na stronie Ma konta 072 ksieguje si¢ naliczone 100% umorzenia pozostatych srodkow trwatych,
zbiorow bibliotecznych i pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych:

- wydanych do uzywania pochodzacych z zakupu oraz otrzymanych nieodptatnie z
tytulu darowizn,

- przyjetych na stan ujawnionych nadwyzek oraz dotychczasowe umorzenie
uzywanych pozostaltych srodkéw trwatych otrzymanych nieodplatnie od innych
jednostek na podstawie decyzji administracyjnych.

Na stronie Wn konta 072 ksi¢guje si¢ zmniejszenie wartosci umorzenia, odpowiadajacego
wartosci rozrachunkowych pozostalych $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych (z powodu zuzycia lub zniszczenia, niedoboru, szkody, przekazania nieodplatnego
lub sprzedazy).

Typowe zapisy strony Wn
Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. | Wyksiggowanie dotychczasowego umorzenia pozostatych srodkow
trwalych oraz pozostalych wartosci niematerialnych i prawnych
rozchodowanych z tytuhu:
- likwidacji, sprzedazy 013,020
- nieodptatnego przekazania 013,020
- niedoboru lub szkody 240
Typowe zapisy strony Ma
Lp. Tre$¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. |Odpisy umorzeniowe naliczone od nowych wydanych do uzywania
pozostatych srodkéw trwatych, zbioréw bibliotecznych oraz
pozostatych warto$ci niematerialnych i prawnych, sfinansowanych ze
$rodkéw na wydatki biezgce lub otrzymanych nieodptatnie do
dziatalnosci eksploatacyjnej 400
2. |Umorzenie pozostatych $§rodkéw trwatych, otrzymanych jako
pierwsze wyposazenie nowego obiektu sfinansowanego ze srodkéw 400
3. |nainwestycje
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Odpisy umorzeniowe naliczone od otrzymanych daréw i

ujawnionych nadwyzek pozostatych srodkoéw trwalych, zbiorow 400
4. |bibliotecznych oraz pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych

W uzywaniu

Umorzenie dotychczasowe pozostatych srodkéw trwalych oraz 013,020

pozostalych wartosci niematerialnych i prawnych otrzymanych
na podstawie decyzji od innej jednostki

Konto 080 — ,,Srodki trwale w budowie (inwestycje)”
Konto 080 jest kontem sumarycznym kont 080-1 .................

Wn
ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

e poniesione koszty dotyczace inwestycji prowadzonych zaréwno przez obcych
wykonawcow, jak i we wlasnym zakresie,

e poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nie oddanych
do uzywania maszyn, urzadzen oraz innych przedmiotéw, zakupionych od kontrahentow
oraz wytworzonych w ramach wlasnej dziatalnosci gospodarczej,

e poniesione koszty ulepszania srodka trwatego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja,
adaptacja lub modernizacja), ktére powodujg zwigkszenie wartosci uzytkowanej srodka
trwalego.

Ma
warto$¢ uzyskanych efektow inwestycyjnych, a w szczegdlnosci:
e srodkow trwatlych,
e wartosci niematerialnych i prawnych,
e wartosci sprzedanych i1 nieodplatnie przekazanych inwestycji.

Konto 080 do ewidencji kosztéw rozpoczetych oraz rozliczenia kosztéw inwestycji na uzyskane
efekty.
Na koncie 080 mozna ksiegowac réwniez rozliczenie kosztow dotyczacych zakupow gotowych
srodkéw trwatych.
Na koncie 080 ewidencjonuje si¢ 0got kosztow dotyczacych realizowanych inwestycji
poniesionych na majgce powsta¢ nowe podstawowe $rodki trwate lub zwigkszajace wartos¢ juz
istniejacych podstawowych srodkow trwalych oraz nowe pozostate srodki trwale stanowigce
pierwsze wyposazenie nowych obiektow.
Koszty inwestycji obejmujg wartos$¢ (w cenie nabycia) wszystkich zuzytych do wytworzenia
rzeczowych sktadnikéw i wykonanych robét i ustug obeych, warto$¢ swiadczen wlasnych,
warto$¢ swiadczen nieodptatnych oraz inne koszty dajace si¢ zaliczy¢ do wartosci
wytworzonych przedmiotéw aktywow trwatych, w tym réwniez:

1) nie podlegajacy odliczeniu podatek od towaré6w i ustug dotyczacy inwestycji

rozpoczgtych,

2) optaty (np. notarialne, sgdowe).
Do inwestycji zalicza si¢ w szczegdlnosci koszty:

- dokumentacji projektowej inwestycji,

- badan geologicznych, geograficznych oraz pomiaréw geodezyjnych,

- przygotowania terenu pod budowg, w tym réwniez koszty likwidacji
pomniejszone o przychody z likwidacji budynkéw i budowli zlikwidowanych w
zwigzku z wykonywaniem nowych inwestycji,

- nabycia gruntéow i innych sktadnikdéw rzeczowego majatku trwalego oraz koszty
wnoszenia budynkow i budowli, wylacznie z ich sprzataniem poprzedzajagcym
oddanie do uzywania,
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oplaty z tytulu uzytkowania gruntéw i terendw w okresie budowy inwestycji oraz
z tytulu uzyskania lokalizacji pod budowe,

odszkodowania za dostarczenie obiektéw zastepczych i przesiedlenie osob z
terenéw zajg¢tych na potrzeby inwestycyijne,

ulepszenia wilasnych, juz istniejgcych podstawowych srodkéw trwatych,

zakupu badz wytworzenia we wiasnym zakresie urzadzen technicznych, maszyn
i Srodkéw transportu,

transportu, zaladunku i wytadunku oraz montazu,

nadzoru autorskiego, inwestorskiego i generalnego wykonawcy,

ubezpieczen majatkowych srodkow trwatych w budowie,

przygotowania eksploatacji nowo budowanych zakladéw lub obiektéw, ktdre
poniesiono przed przekazaniem inwestycji do uzywania (np. szkolenie kadr dla
nowych inwestycji),

nabycia podstawowych wartosci niematerialnych i prawnych,

nie podlegajacy odliczeniu lub zwrotowi podatek od towaréw i ustug (VAT)

dotyczacy inwestycji,
- inne koszty bezposrednio zwigzane z inwestycja.

Inwestycje finansowane sg bezposrednio z rachunku biezgcego jednostki — konto 130 ze
$rodkéw planowanych we wilasciwych paragrafach na majatkowe wydatki budzetowe.

Ewidencje¢ szczegotowg do konta 080 prowadzi si¢ dla poszczegdlnych zadan inwestycyjnych
W sposéb:
zapewniajgcy ustalenie kosztow nabycia lub wytworzenia z podzialem na poszczegdlne

1)

2)

rodzaje obiektow inwestycyjnych,

umozliwiajacy ustalenie zrédet finansowania inwestycji i wielkosci zaangazowania

srodkéw, w tym otrzymanych od innych jednostek organizacyjnych,

3) umozliwiajgcy wycene poszczegdlnych obiektow srodkow trwatych oraz tytulow
wartosci niematerialnych i prawnych.
Typowe zapisy strony Wn
Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. |Roboty, dostawy i ustugi zwigzane z przygotowaniem i realizacjg
inwestycji wykonane przez zewnetrznych kontrahentow 101,130,201
2. |Réwnowartos$é nieodptatnych $wiadczen na rzecz realizowanych
inwestycji (np. czynéw spolecznych) 800-3
3. |Zakup materiatdéw wydanych bezposrednio na plac budowy 101,130,201
4. |Optaty za nabyte grunty lub z tytutu uzywania gruntéw w okresie
budowy oraz z tytutu uzyskania lokalizacji pod budowe 101,130
Typowe zapisy strony Ma
Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. |Przyjecie do uzywania $rodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych uzyskanych w wyniku inwestycji 011,013,020
2. |Rozliczenie kosztéw ulepszenia srodkow trwatych 011
3. | Wyksiegowanie podatku VAT do odliczenia 225
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Zespol 1 - ,.Srodki pienieine i rachunki bankowe”

Konta zespotu 1 ,,Srodki pieniezne i rachunki bankowe” shuza do ewidencji:
1) $rodkéw pienieznych, przechowywanych w kasie,
2) krétkoterminowych papieréw wartosciowych,
3) $rodkéw pienieznych, lokowanych na rachunkach bankowych,
4) udzielanych przez banki kredytow,
5) innych $rodkoéw pienieznych.

Konta zespotu 1 majg odzwierciedlaé operacje pieni¢zne oraz obroty i stany Srodkow
pienieznych oraz krétkoterminowych papieréw wartosciowych.
Konto 101 —,, Kasa”
Wn
e wplywy gotdwki oraz nadwyzki kasowe
Ma
o rozchody gotéwki i niedobory kasowe

Konto 101 stuzy do ewidencji gotéwki znajdujacej si¢ w kasie urzedu.

Konto 101 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan gotéwki w kasie.

Do konta prowadzi si¢ ewidencje szczeg6towa tj. raporty kasowe prowadzone na podstawie
zrodtowych dowodéw kasowych wymienionych pojedynczo.

Typowe zapisy strony Wn
Lp. Tres$é operacji Konto
przeciwstawne
1. Przyjecie gotowki podjetej z rachunku bankowego do kasy jednostki 141
Typowe zapisy strony Ma
Lp. Tre$é operacji Konto
przeciwstawne
1. | Wyplata wynagrodzen 1 zaliczek na wynagrodzenie 231
2. | Wyptata ekwiwalentéw za uzycie wlasnej odziezy oraz uzywanie
wlasnego sprzg¢tu 231,234,400
3. | Wyplata zasitkow 231
4. | Wyplata zaliczek do rozliczenia 234
5. |Zaptata gotowka zobowigzan nie ujetych na kontach rozrachunkow
z tytuhu:
- zakupu $rodkéw trwatych umarzanych stopniowo 011,080
- zakupu pozostalych §rodkow trwatych 013
- zakupu materialéw 400
- $wiadczonych ustug dla dziatalnosci:
a) cksploatacyjnej 400
b) inwestycyjnej 080
6. | Wyptaty z tytutu pokrycia zobowigzan ujgtych na kontach 201,234,240
7. |rozrachunkow
Wyptaty na pokrycie strat nadzwyczajnych: 860
8. - dzialalnosci eksploatacyjnej
Whptata gotowki do banku na wilasny rachunek bankowy: 130
- biezacy jednostki budzetowej
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9. 240
Niedobory kasowe

Konto 130 — ,,Rachunek bieZgcy jednostki”

Konto 130 jest kontem sumarycznym kont 130-1,130-2.......

Konto 130 z inng cyfrg po mys$lniku prowadzone odrebnie dla kazdego realizowanego projektu.
Wyodrgbniona ewidencja ksiggowa na potrzeby projektu jest prowadzona w formie kont
analitycznych wyodrebnionych dla projektu oraz przez dodanie w pozycji obok klasyfikacji
budzetowej cyfry oznaczajgcej numer projektu.

Wn
Wplywy $rodkéw budzetowych:

e otrzymanych na realizacj¢ wydatkéw budzetowych zgodnie z planem finansowym,
w korespondencji z kontem 223,

e z tytulu zrealizowanych dochodéw budzetowych (ewidencja szczegétowa wedlug
podziatek klasyfikacji dochodéw budzetowych) w korespondencji z kontem 101, 221 lub
innym wilasciwym kontem

e refundacja PUP poniesionych wydatkéw na  wynagrodzenia i sktadki ZUS, w
korespondenc;ji z kontami 231, 229

e zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki
budzetowej, jak réwniez srodki pobrane do kasy na realizacje wydatkow
budzetowych,

e okresowe przelewy dochodéw budzetowych do budzetu, w korespondencji z kontem
222.

e okresowe przelewy $rodkow pieni¢znych dla dysponentéw nizszego stopnia.

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu srodkéw pienigznych oraz obrotéw na rachunku bankowym
z tytulu wydatkow i dochodéw (wpltywdw) budzetowych objetych planem finansowym.

Zapisy na koncie 130 sg dokonywane na podstawie dokumentéw bankowych, w zwiazku z czym
musi zachodzié¢ petna zgodnos¢ zapiséw migdzy jednostka a bankiem.

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie czystos$ci obrotéw, co oznacza, ze do blgdnych zapisow,
zwrotow nadplat, korekt wprowadza si¢ techniczny zapis ujemny.

Konto 130 shizy rowniez do ewidencji dochodéw i wydatkow realizowanych bezposrednio
z rachunku biezacego. Saldo konta 130 w zakresie zrealizowanych wydatkéw podlega
okresowemu przeksiegowaniu na podstawie sprawozdan budzetowych na strone Ma konta 800,
a w zakresie dochodéw na stron¢g Wn konta 800.

Konto 130 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienieznych na rachunku
biezgcym urzedu. Saldo konta 130 réwne jest saldu sald wynikajacych z ewidencji szczegotowej
prowadzonej dla kont:

1) wydatkéw budzetowych; konto 130 w zakresie wydatkdw budzetowych moze
wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw budzetowych otrzymanych na
realizacje wydatkoéw budzetowych , a niewykorzystanych do konca roku,

2) dochodéw budzetowych; konto 130 w zakresie dochodéw budzetowych moze
wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan srodkéw budzetowych z tytutu zrealizowanych
dochodéw budzetowych, ktore do konca roku nie zostaty przelane do budzetu.

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiggowanie przelewu:
1) srodkow budzetowych niewykorzystanych do konca roku,
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2) przelewu do budzetu dochodéw budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do korca

roku
Ewidencje szczegétowa prowadzi si¢ w szczegélowosci planu finansowego dochodéw
i wydatkéw budzetowych.
Typowe zapisy strony Wn
Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. | Wplywy srodkéw budzetowych z budzetu samorzadu terytorialnego
przeznaczonych na wydatki jednostki 223
2. | Sumy zwrdcone na rachunek wydatkéw budzetowych w roku ich
dokonania:
- przelewem od dtuznikoéw:
a) z tytutu naleznosci ujetych na kontach 201,225,229,
rozrachunkow 229-2,231,
234,240
b) z tytulu zwrotu uprzednio zaksiggowanych
kosztow 400...
3. | Wplywy z tytutu korekt omylek bankowych i niewtasciwe obcigzenia
bankowe 240
4. | Wplaty z tytulu zrealizowanych przez jednostke dochodow
budzetowych:
-z tytulu naleznosci przypisanych 221
-z tytuhlu naleznosci nieprzypisanych 720
5. | Wplywy z tytutu oprocentowania $srodkéw na rachunku biezagcym
jednostek budzetowych 720
6. | Wptata odsetek za zwtoke w zaplacie naleznosci 720
Typowe zapisy strony Ma
Lp. Tresé¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. | Zrealizowane wydatki budzetowe zwigzane z finansowaniem
wlasnej dziatalnosci w formie:
- gotéwki pobranej z banku do kasy 141
- przelewdw z tytutu splaty zobowigzan ujetych na 201,225,229,
kontach rozrachunkowych 229-2
231,234,240
- przelewdw z tytuhu oplaty za dostawy i ustugi
ksiegowanych bezposrednio w cigzar kosztow
z pomini¢ciem kont rozrachunkowych 400....
- przelewdw za zakupione sktadniki majatkowe (przy
nieujmowaniu faktur na kontach rozrachunkow) 013
- wyptaconych przelewami i czekami kwot do 201,234,240
rozliczenia 240
- przelew6w réwnowartosci odpiséw na ZFSS 201,225,229,
- zaplaty odsetek za zwloke w zaplacie zobowigzan 229, 240,750
2. | Omylkowe obcigzenia bankowe 240
3. | Comiesieczne przelewy pobranych dochodéw budzetowych na
rachunek biezgcy budzetu samorzadu terytorialnego 222
4. |Zwroty nadptat w dochodach budzetowych 221,750
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5. | Zwrot do dysponenta wyzszego stopnia $rodkéw pienigznych

nie wykorzystanych w danym roku (przelew w okresie przejsciowym
po zakoniczeniu roku budzetowego) 223
6. |Przelane odsetki od zaciggnigtych kredytow i pozyczek 400

Konto 139 —,, Inne rachunki bankowe”
Wn
« wplywy wydzielonych $rodkéw pienigznych z rachunkow biezacych
Ma
e wyplaty $rodkéw pienieznych dokonane z wydzielonych rachunkéw bankowych

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkéw pienigznych wydzielonych na
innych rachunkach bankowych niz rachunki biezace i specjalnego przeznaczenia.

Na koncie 139 dokonuje sie ksiegowan wylgcznie na podstawie dowodéw bankowych.

Konto 139 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienigznych znajdujacych
si¢ na rachunku bankowym.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 139 powinna zapewni¢ ustalenie stanu srodkow
pienieznych dla kazdego wydzielonego rachunku bankowego.

Typowe zapisy strony Wn
Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. | Wptyw $rodkéw pienieznych na rachunek bankowy 240
Typowe zapisy strony Ma
Lp. Tresé operacji Konto
przeciwstawne
1. | Wyplaty srodkéw pieni¢znych dokonane z rachunku bankowego 240

Konto 141 — ,, Srodki pieniezne w drodze”

Wn
e zwickszenia stanu srodkow pieni¢znych w drodze

Ma
e zmniejszenia stanu srodkow pieni¢znych w drodze

Konto 141 stuzy do ewidencji srodkow pienigznych w drodze. Srodki pieniezne w drodze s3
ewidencjonowane na biezgco.
Konto 141 moze wykazywa¢é saldo Wn, ktére oznacza stan srodkow pienig¢znych w drodze.

Typowe zapisy strony Wn
Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. |Podjecie gotowki z banku:
- zrachunku biezgcego jednostki budzetowej 130
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Typowe zapisy strony Ma

Lp. Tresé operacji Konto
przeciwstawne

1. |Przyjecie gotowki podj¢tej z rachunku bankowego do kasy jednostki

101

Zespol 2 — ,,Rozrachunki i rozliczenia”

Konta zespotu 2 ,,Rozrachunki i roszczenia” stuza do ewidencji rozrachunkéw oraz rozliczen.
Konta zespolu 2 stuzg takze do ewidencji rozliczen $rodkéw budzetowych, srodkéw
europejskich i innych $rodkéw pochodzacych ze Zrddet zagranicznych niepodlegajgcych
zwrotowi, wynagrodzen, rozliczen niedoborow, szkdéd i nadwyzek oraz wszelkich innych
rozliczef zwigzanych z rozrachunkami i roszczeniami spornymi.

Ewidencja szczegétowa powinna umozliwi¢ wyodrgbnienie poszczegélnych grup
rozrachunkéw, rozliczen i roszczen spornych, ustalenie przebiegu ich rozliczenn oraz stanu
naleznosci, rozliczen, roszczen spornych i zobowigzan z podziatem wedlug kontrahentow.

Konto 201 — ,,Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami”

Wn

e powstale naleznosci i roszczenia oraz splate 1 zmniejszenie zobowigzan
Ma

e powstale zobowigzania oraz splate i zmniejszenie naleznosci i roszczen

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkéw i roszczen z tytulu dostaw, robdt i ustug. W tym
réwniez zaliczek na poczet dostaw, robdt i ustug oraz kaucji gwarancyjnych, a takze naleznosci
z tytutu przychodéw finansowych. Na koncie 201 nie ujmuje si¢ naleznosci jednostek
budzetowych zaliczanych do dochodéw budzetowych, ktére ujmowane sg na koncie 221.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo
Ma — stan zobowigzan.

Ewidencj¢ szczegbtowq prowadzi si¢ wg kontrahentow.

Typowe zapisy strony Wn
Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. |Zaptata zobowigzan oraz zaliczek na poczet dostaw i ustug 101,130, 221
Typowe zapisy strony Ma
Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. |Zobowiazania z tytutu dostaw rob6t i ustug dotyczace:
' - dzialalnosci eksploatacyjnej 400
- dziatalnosci inwestycyjnej 080
- sum na zlecenie 240

Konto 221 — ,,Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych”

Konto 221 jest kontem sumarycznym kont 221-1 ,221-2 221-...........
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e ujmuje sie ustalone na dany rok budzetowy naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych i
zwroty nadptat

e ujmuje si¢ wplaty naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych oraz odpisy (zmniejszenia)
naleznosci

Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych .

Na koncie 221 ujmuje sie rowniez naleznosci z tytutu podatkow pobieranych przez wlasciwe
organy. Zapisy z tego tytutu moga by¢ dokonywane na koniec okreséw sprawozdawczych na
podstawie sprawozdan z ewidencji podatkowej (zaleglosci i nadptaty).

W ewidencji analitycznej wyodrebnia si¢ rozrachunki z poszczegdlnymi dluznikami oraz
rozrachunki z tytulu dochodéw pobieranych w zwiazku z realizacja zadan zleconych
finansowanych z budzetu pafistwa. W ewidencji uwzglgdnia si¢ podziatki klasyfikacji
budzetowej dochoddéw.

Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytulu dochodow
budzetowych, a saldo Ma — stan zobowigzan z tytutu nadptat w tych dochodach.

Typowe zapisy strony Wn
Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. |Naleznosci jednostek budzetowych z tytulu podatkéw i optat
administracyjnych oraz przypisy dochodéw naleznych gminie z 720
dochodow zrealizowanych przez gming na rzecz budzetu panstwa
2. | Zwroty dochodow nienaleznie wptaconych lub orzeczonych do 101,130
zwrotu oraz nadplat
Typowe zapisy strony Ma
Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. | Wplata naleznosci z tytutu przypisanych naleznosci do banku 130
Zmniejszenie (odpisy) uprzednio przypisanych naleznosci
dotyczacych dochodéw budzetowych 720
3. |Kompensata na naleznosci potragcona z faktur wierzycieli 201

Konto 222 - ,,Rozliczenie dochodow budzetowych”

e ujmuje si¢ dochody budzetowe przelane do budzetu,

e ujmuje si¢ w ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne przeksiggowania
zrealizowanych dochodéw budzetowych na konto 800-2, na podstawie sprawozdan
budzetowych.

Konto 222 shuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostkg dochodéw
budzetowych.

Konto 222 moze wykazywaé saldo Ma, ktoére oznacza stan dochodéw budzetowych
zrealizowanych, lecz nie przelanych do budzetu.

Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiegowanie przelewu do budzetu dochodow
budzetowych pobranych, lecz nie przelanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130-1.
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Typowe zapisy strony Wn

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. |Przelew pobranych dochodow budzetowych na rachunek biezacy
budzetu gminy 130
Typowe zapisy strony Ma
Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. |Przeniesienie na podstawie okresowego lub rocznego sprawozdania
finansowego sumy zrealizowanych dochodow budzetowych (Rb 278, 800-2
Rb 2777)
Konto 223 — ,,Rozliczenie wydatkow budzetowych”
Wn
e w ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne przeniesienia, na podstawie sprawozdan
budzetowych, zrealizowanych wydatkéw budzetowych na konto 800-2,w
korespondencji z kontem 130-1
Ma

okresowe wplywy S$rodkéw budzetowych otrzymanych na pokrycie  wydatkow
budzetowych jednostki, w korespondencji z kontem 130-1

operacje zwigzane z przeplywami $rodkéw europejskich w zakresie, w ktérym $rodki te
stanowig dochody gminy.

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke wydatkow
budzetowych.

Konto 223 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza stan srodkéw budzetowych otrzymanych
na pokrycie wydatkow budzetowych, lecz niewykorzystanych do konca roku.

Saldo

konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na rachunek dysponenta

wyzszego stopnia srodkoéw budzetowych niewykorzystanych do konca roku.

Typowe zapisy strony Wn
Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. |Zwrot dysponentowi wyzszego stopnia nie wykorzystanych do
konca roku $rodkow na wydatki budzetowe 130
2. |Przeniesienie na podstawie okresowych lub rocznych sprawozdan
finansowych zrealizowanych wydatkéw budzetowych jednostek 800-2
Typowe zapisy strony Ma
Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. |Okresowe wplywy $rodkow przelanych z budzetu gminy 130

str. 45




Konto 224 — ,,Rozliczenie udzielonych dotacji budietowych oraz platnosci z budietu
srodkow europejskich”

e warto$é dotacji przekazanych przez organ dotujacy, w korespondencji z kontem 130;
e warto$¢ platnosci dokonanych na rzecz beneficjentéw przez Bank Gospodarstwa
Krajowego,

e warto$é dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone w korespondencji z kontem 810
warto$é platnosci z budzetu srodkéw europejskich uznanych za rozliczone,

e warto$¢ dotacji zwréconych w tym samym roku budzetowym, w korespondencji z
kontem 130.

Konto 224 shizy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujacy udzielonych dotacji
budzetowych, a takze do ewidencji rozliczenia przez instytucje zarzadzajace i posredniczace
platnosci z budzetu srodkéw europejskich.

Ewidencja szczegblowa zapewnia mozliwo$é ustalenia warto$ci przekazanej dotacji, wedtug
jednostek oraz przeznaczenia dotacji.

Saldo Wn konta oznacza warto$¢ niewykorzystanych, nierozliczonych dotacji lub wartosé
dotacji naleznych do zwrotu w roku, w ktoérym zostaly przekazane.

Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktore organ dotujacy zalicza do dochodow
budzetowych sg ujmowane na koncie 221-1.

Typowe zapisy strony Wn
Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. |Przekazanie dotacji udzielonej z budzetu gminy 130
Typowe zapisy strony Ma
Lp. Tre$é operacji Konto
przeciwstawne
1. |Rozliczenie dotacji udzielonej z budzetu gminy 810

(Sprawozdania z rozliczenia dotacji udzielanych do wykorzystania w
roku budzetowym sg ksiegowane pod datg ostatniego dnia roku
budzetowego w jakim zostaly udzielone, mimo, iz termin ich
sktadania przypada na styczen roku nast¢pnego.)

Konto 225 — ,,Rozrachunki 7 budzetami”

Konto 225 jest kontem sumarycznym kont 225-1 i 225-2

Wn
¢ uyjmuje si¢ nadptaty oraz wptlaty do budzetu

Ma
e zobowigzania wobec budzetow i wplaty do budzetow

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami w szczegolnosci z tytutu podatkow.
Ewidencje analityczng prowadzi si¢ z wyodrebnieniami kazdego urzedu skarbowego.

Konto 225 moze mieé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma stan
zobowigzan wobec budzetow.
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Typowe zapisy strony Wn

Lp. Tresé operacji Konto
przeciwstawne
1. |Przelewy z tytutu zobowigzan wobec budzetu 130
Typowe zapisy strony Ma
Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. |Naliczone zobowigzania podatkowe obcigzajace koszty 080
2. |Naliczony i potragcony na listach ptac podatek dochodowy od oséb 231
fizycznych

Konto 226 - "Diugoterminowe naleznosci budzetowe"

Konto 226 stuzy do ewidencji dtugoterminowych naleznosci lub dtugoterminowych rozliczen z
budzetem.
Wn
e ujmuje sie w szczegolnosci dtugoterminowe naleznosci,
e przeniesienie naleznosci krotkoterminowych do dtugoterminowych, w korespondencji z
kontem 221.
Ma
e ujmuje si¢ w szczeg6lnosci przeniesienie naleznosci dlugoterminowych do
krétkoterminowych w wysokosci raty naleznej na dany rok, w korespondencji z kontem
221.

Konto 226 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza wartos¢ dtugoterminowych naleznosci.
Ewidencja szczeg6towa do konta 226 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu
poszczegodlnych naleznosci budzetowych.

Typowe zapisy strony Wn
Lp. Tresé operacji Konto
przeciwstawne
1. |Przeniesienie naleznosci krétkoterminowych do dlugoterminowych 221
Dhugoterminowe naleznosci z réznych tytulow 840
Typowe zapisy strony Ma
Lp. Tre$é¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. |Przeniesienie naleznos$ci dlugoterminowych do krétkoterminowych
w wysokosci raty na dany rok 221

Konto 229 — ,,Pozostate rozrachunki publicznoprawne”

Konto 229 jest kontem sumarycznym kont 229-1 ...........

Wn
¢ naleznosci oraz splate i zmniejszenie zobowigzan
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Ma
e zobowigzania, splate i zmniejszeniec naleznosci z tytulu  rozrachunkow
publicznoprawnych

Konto 229 stuzy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunkéw publicznoprawnych,
a w szczegolnosci z tytutu skladek na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne obcigzajgcych
pracodawcg.
Konto 229 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma — stan
zobowigzan.

Typowe zapisy strony Wn
Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. |Przelewy skladek obcigzajacych pracodawcg do ZUS 130
2. | Wyplata zasitkow pokrywanych przez ZUS, ktore ujeto na listach
wynagrodzen 231
3. |Refundacja PUP poniesionych wydatkéw na sktadki ZUS 130
Typowe zapisy strony Ma
Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. |Naliczone skladki na ubezpieczenie spoteczne, FP nalezne od
pracodawcy 405
2. |Naliczone sktadki z tytutlu PFRON 409
Refundacja PUP poniesionych wydatkéw na sktadki ZUS 405,401

Konto 231 — ,,Rozrachunki 7 tytutu wynagrodzen”

e wyplaty pieni¢zne lub przelewy wynagrodzen,

e wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzen

e warto$¢ wydanych $wiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzefi,
e potragcenia wynagrodzen obcigzajace pracownika

e zobowigzania jednostki z tytulu wynagrodzen

Konto 231 shizy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami jednostki i innymi osobami
fizycznymi  z tytulu wyplat pienigznych i $wiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie
z odrebnymi przepisami, do wynagrodzen, a w szczegoélnosci naleznodci za prace wykonywang
na podstawie stosunku pracy, umowy o dzielo, umowy zlecenia.

Konto 231 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma stan
zobowigzan jednostki z tytulu wynagrodzen.

Ewidencje analityczng prowadzi si¢ na imiennych kontach wynagrodzen poszczegolnych
pracownikéw i innych os6b fizycznych otrzymujgcych wynagrodzenie.

Typowe zapisy strony Wn

Lp. Tres$¢ operacji Konto
przeciwstawne

1. | Wyplata wynagrodzen i zaliczek na poczet wynagrodzen, zasitkow
chorobowych oraz zasitkéw rodzinnych i innych pokrywanych
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ze srodkow ZUS, ekwiwalentu pienieznego za uzywanie wlasnej
odziezy roboczej oraz dodatkowych wynagrodzen rocznych ujetych
na listach plac:
- gotowka z kasy 101
- przelewem na konta pracownikéw 130
2. |Potrgcenia dokonane na liscie plac z tytulu:
- podatku dochodowego od 0s6b fizycznych 225
- sktadek na FUS ptaconych przez pracownikow
z wlasnych srodkow 229
- skladek na dobrowolne ubezpieczenia grupowe 229
- sktadek i zwrotu pozyczek do pracowniczej kasy
Zapomogowo - pozyczkowej 229
3. |Refundacja PUP poniesionych wydatkéw na wynagrodzenia 130
Typowe zapisy strony Ma
Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. |Naliczone brutto listy wyptat wynagrodzen 404
Naliczone zasitki rodzinne i inne (ktore pokrywa ZUS) wyplacane na
podstawie listy wynagrodzen 229
3. |Refundacja PUP poniesionych wydatkow na wynagrodzenia 404
Konto 234 — ,, Pozostate rozrachunki z pracownikami”
Konto jest kontem sumarycznym kont 234-1 1 234-2,234-3 ......
Wn
e wyplacone pracownikom =zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obcigzajace
jednostke,
¢ naleznosci od pracownikow z tytutu dokonanych przez jednostke Swiadczen odplatnych,
e naleznosci z tytutu pozyczek z zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych,
e naleznosci i roszczenia od pracownikéw z tytutu niedoboréw i szkod,
e zaplacone zobowigzania wobec pracownikow.
Ma

e wydatki wylozone przez pracownikéw w imieniu jednostki,
e rozliczone zaliczki i zwroty srodkow pieni¢znych,
e wplywy naleznos$ci od pracownikow.

Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikéw z innych
tytutéw niz wynagrodzenia.

Konto 234 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo
Ma stan zobowigzan wobec pracownikow.

Ewidencje analityczng prowadzi si¢ dla poszczegolnych pracownikéw imiennie.

Typowe zapisy strony Wn
Lp. Tre$é operacji Konto
przeciwstawne
1. | Wyptaty sum do rozliczenia (zaliczek) i splata zobowigzan wobec
pracownikow:
- gotowka 101
-z rachunkéw bankowych 130
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Typowe zapisy strony Ma

Lp. Tresé operacji Konto
przeciwstawne
1. | Wplaty sum nie wykorzystanych zaliczek na rachunki bankowe 130

Konto 240 — ,,Pozostale rozrachunki”
Konto jest kontem sumarycznym kont 240-1, 240-2, 240-3.....
Wn
e powstale naleznosci i roszczenia oraz splata i zmniejszenie zobowigzan
Ma

e powstale zobowigzania oraz splata i zmniejszenie naleznosci i roszczeh

Konto 240 stluzy do ewidencji naleznosci i roszczen oraz zobowigzan nieobjgtych ewidencja
na kontach 201 — 234,

Konto 240 stuzy do ewidencji potragcen wynagrodzen obcigzajacych pracownikow.

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma stan
zobowigzan.

Ewidencja szczegbtowa prowadzona jest wg poszczegdlnych kontrahentéw i wierzycieli.

Typowe zapisy strony Wn
Lp. Tresé operacji Konto
przeciwstawne
1. [Faktury VAT lub rachunki za dostawy i ustugi finansowane z sum na
zlecenie lub sum depozytowych 201, 234
2. |Zwrot nie wykorzystanych sum na zlecenie, wadiéw 1 sum
zabezpieczenia 101,130
3. |Ujawnione niedobory i szkody:
- gotowki 101
- podstawowych srodkow trwatych 011
- pozostalych srodkow trwatych w uzywaniu 013
- inwestycji 080
- obcych sktadnikéw majatkowych 201, 240
4. |Przelane potrgcenia od wynagrodzen obcigzajace pracownika 130
Typowe zapisy strony Ma
Lp. Tresé operacji Konto
przeciwstawne
1. |Ujawnione nadwyzki:
- gotowki w kasie 101
- $rodkéw trwatych 011
- pozostatych srodkéw trwatych w uzywaniu 013
) - inwestycji 080
2. |Naliczone sktadki od wynagrodzen ptacone przez pracownika 231

Konto 245 - ,, Wplywy do wyjasnienia”

e kwoty wyjasnionych wplat i ich zwroty

e kwoty niewyjasnionych wptat
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Konto 245 stuzy do ewidencji wptaconych, a niewyjasnionych kwot naleznosci z tytutu
dochodéw budzetowych
Konto 245 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore oznacza stan niewyjasnionych wplat.

Konto 290 - "Odpisy aktualizujqce naleinosci"

Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych naleznosci.
Wn

e zmniejszenie warto$ci odpisow aktualizujgcych naleznosci,
Ma

e zwigkszenie wartosci odpisow aktualizujacych naleznosci.
Saldo konta 290 oznacza warto$é odpisow aktualizujacych naleznosci.

Zespol 4 — ,, Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie”

Konta zespotu 4 "Koszty wedlug rodzajéow i ich rozliczenie" stuza do ewidencji kosztéw
w ukladzie rodzajowym i ich rozliczenia. Zmniejszenia uprzednio zarachowanych kosztéw
dokonuje si¢ na podstawie dokumentow korygujacych koszty (np. faktur korygujgcych).

Nie ksieguje sie na kontach zespotu 4 kosztow finansowanych, zgodnie z odrgbnymi przepisami,
z funduszy celowych i innych oraz kosztow inwestycji, pozostatych kosztow operacyjnych,
kosztow operacji finansowych i strat nadzwyczajnych.

Ewidencje szczegdtowa do kont zespotu 4 prowadzi si¢ wedlug podzialek klasyfikacji planu
finansowego

Konto 400 — ,,Amortyzacja”

Konto 400 shuzy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacji od srodkéw trwatych i wartoscei
niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sg dokonywane stopniowo wedtug
stawek amortyzacyjnych.

Wn
e ujmuje si¢ naliczone odpisy amortyzacyjne,
Ma
e ujmuje sie ewentualne zmniejszenie odpiséw amortyzacyjnych oraz przeniesienie w
koncu roku salda konta na wynik finansowy.
L
Konto 400 moze wykazywaé w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktoére wyraza wysokos¢
poniesionych kosztow amortyzacji.
Saldo konta 400 przenosi si¢ w koricu roku obrotowego na konto 860.

Typowe zapisy strony Wn
Lp.| . Tresé operacji Konto
przeciwstawne
1. |Naliczona amortyzacja 071
Typowe zapisy strony Ma
Lp. Tresé operacji Konto
przeciwstawne
1. |Zmniejszenie z tytutu korekty uprzednio naliczonych kosztow
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amortyzacji. 071
2. |Przeniesienie rocznej sumy kosztow amortyzacji 860

Konto 401 - "Zuzycie materialow i energii"

Konto 401 shuzy do ewidencji kosztow zuzycia materialéw i energii na cele dzialalnosci
podstawowej, pomocniczej i ogélnego zarzadu.
Wn
e ujmuje si¢ poniesione koszty z tytutu zuzycia materiatéw i energii,
Ma
e ujmuje sie zmniejszenie poniesionych kosztéw z tytutu zuzycia materialéw i energii oraz
na dzien bilansowy przeniesienie salda poniesionych w ciggu roku kosztow zuzycia
materiatdw i energii na konto 860.
Na koncie 401 sa ewidencjonowane wydatki i koszty, ktére kwalifikuje si¢ w szczegdlnosci do
nastepujgcych paragrafow: 421, 426,

Typowe zapisy strony Wn
Lp. Tres$é operacji Konto
przeciwstawne
1. |Umorzenie pozostatych srodkow trwatych oraz pozostatych wartosci 072
niematerialnych i prawnych
9. | Koszty zuzytej energii elektrycznej, gazu, energii cieplnej, paliwa do 201
pojazdéw, wody, opatu
Typowe zapisy strony Ma
Lp. Tres$é operacji Konto
przeciwstawne
1. |Faktura korygujaca koszty 201
2. |Nadwyzka inwentaryzacyjna 240
3. |Przeniesienie kosztow na koniec roku na wynik finansowy 860

Konto 402 - "Ustugi obce"

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztow z tytutu ustug obcych wykonywanych na rzecz
dzialalnosci podstawowej jednostki.
Wn

e ujmuje si¢ poniesione koszty ustug obcych,
Ma

e ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztoéw oraz na dzien bilansowy przeniesienie

kosztow ustug obcych na konto 860.

Na koncie 402 sa ewidencjonowane wydatki i koszty, ktore kwalifikuje si¢ w szczegdlnosci do
nastepujacych paragrafow: 427, 428, 430, 435, 436, 437, 440

Typowe zapisy strony Wn
Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. |Optaty za ushugi bankowe 130
2. |Faktura za ustugi obce 201
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Typowe zapisy strony Ma

Lp. Tresé operacji Konto
przeciwstawne
1. |Faktura korygujaca koszty 201
2. | Przeniesienie na koniec roku na wynik finansowy 860

Konto 403 - "Podatki i oplaty"

Konto 403 stuzy do ewidencji w szczegdlnosci kosztow z tytulu podatku akcyzowego, podatku
od nieruchomos$ci i podatku od srodkéw transportu, podatku od czynnosci cywilnoprawnych
oraz oplat o charakterze podatkowym, a takze opfaty notarialnej, optaty skarbowej i optaty

administracyjne;j.
Wn

e ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytulow,
Ma

e ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztow oraz na dzien bilansowy - przeniesienie
kosztéw z tego tytutu na konto 860.
Na koncie 403 s3 ewidencjonowane wydatki i koszty, ktore kwalifikuje si¢ w szczegdlnosci do
nastgpujgcych paragrafow: 285, 443 (z wyltaczeniem ubezpieczen spotecznych i rzeczowych)

Typowe zapisy strony Wn
Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. | Wplaty gmin na rzecz izb rolniczych 130
2. |Oplaty sagdowe i notarialne 240,201
Typowe zapisy strony Ma
Lp. Tresé operacji Konto
przeciwstawne
1. |Korekta zmniejszajgca poniesione koszty. 201,240
2. |Przeniesienie kosztow na koniec roku na wynik finansowy 860

Konto 404 - "Wynagrodzenia"

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztéw dzialalnosci podstawowej z tytulu wynagrodzeh
z pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o prace,
umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych uméw zgodnie z odrgbnymi
przepisami.
Wn
e ujmuje si¢ kwote naleznego pracownikom i innym osobom fizycznym wynagrodzenia
brutto (tj. bez potracen z roznych tytutéw dokonywanych na listach ptac).
Ma
e ksieguje sie korekty uprzednio zewidencjonowanych kosztéw dziatalnosci podstawowej
z tytutu wynagrodzen oraz na dzien bilansowy przenosi si¢ je na konto 860.

Na koncie 404 sg ewidencjonowane wydatki i koszty, ktére kwalifikuje si¢ w szczegolnoéci do
nastepujacych paragrafow: 401,404,410,417
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Typowe zapisy strony Wn

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. | Wynagrodzenia naliczone na podstawie listy ptac, rachunkow
dotyczacych uméw zlecenia czy umow o dzieto 231
5. | Dodatkowe wynagrodzenia roczne 231
Typowe zapisy strony Ma
Lp. Tre$¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. |Korekta uprzednio zaewidencjonowanych kosztéw 231
Przeniesienie kosztow na koniec roku na wynik finansowy 860

Konto 405 - "Ubezpieczenia spoleczne i inne swiadczenia”

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej z tytulu réznego rodzaju
$wiadczen na rzecz pracownikow i 0sob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o pracg,
umowy o dzieto i innych umoéw, ktére nie sg zaliczane do wynagrodzen.
Wn
e ujmuje si¢ poniesione koszty z tytutu ubezpieczen spotecznych i $wiadczen na rzecz
pracownikéw i 0s6b fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o pracg, umowy o
dzielo i innych umoéw, ktore nie sg zaliczane do wynagrodzen.

e ujmuje si¢ zmniejszenie kosztow z tytutu ubezpieczenia spotecznego i $wiadczen na
rzecz pracownikow i 0sdb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o pracg,
umowy o dzielo i innych umow, a na dzien bilansowy przenosi si¢ je na konto 860.

Na koncie 405 sa ewidencjonowane wydatki i koszty, ktére kwalifikuje si¢ w szczegdlnosci do
nastepujacych  paragrafow: 302(z  wyjatkiem przypadku  odprawy  posmiertnej),
411,412,413,428,470

Typowe zapisy strony Wn
Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. |Naliczenie sktadek na ubezpieczenia spoteczne, zdrowotne, FP 229
2. | Odpis podstawowy i dodatkowy dokonywany na podstawie ustawy o
ZFSS 240
3. |Koszty szkolen pracownikoéw 201
4. |Ekwiwalenty dla pracownikéw 240,231
Typowe zapisy strony Ma
Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. |Korekta uprzednio zaewidencjonowanych kosztow 201,229,240,231
2. |Przeniesienie kosztow na koniec roku na wynik finansowy 860
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Konto 409 - ""Pozostale koszty rodzajowe’’

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej, ktére nie kwalifikuja si¢
do ujecia na kontach 400-405. Na koncie tym ujmuje si¢ w szczegélnosci zwroty wydatkow
za uzywanie samochodoéw prywatnych pracownikéw do zadan stuzbowych, koszty krajowych
i zagranicznych podr6zy stuzbowych, koszty ubezpieczen majatkowych i osobowych, odprawy
z tytutu wypadkow przy pracy oraz innych kosztow niezaliczanych do kosztéw dziatalnosci
finansowej i pozostatych kosztéw operacyjnych.

Wn
e ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytutow,
Ma
e zmniejszenie oraz na dzien bilansowy ujmuje si¢ przeniesienie poniesionych kosztow na
konto 860.
Na koncie 409 sg ewidencjonowane wydatki i koszty, ktore kwalifikuje si¢ w szczegdlnosci do
nastepujgcych paragrafow: 302(tylko w przypadku odprawy posmiertnej), 430, 441, 443

Typowe zapisy strony Wn
Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. |Koszty podrozy stuzbowych, 101
. |Ryczalt za uzywanie samochodéw prywatnych do celow stuzbowych 234
3. |Skfadki z tytulu ubezpieczen majatkowych i osobowych 240
Typowe zapisy strony Ma
Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. |Korekta uprzednio zaewidencjonowanych kosztow 234,240
2. |Przeniesienie kosztow na koniec roku na wynik finansowy 860

Konto 490 — ,,Rozliczenie kosztow”

Konto 490 stuzy do przeniesienia na koniec roku obrotowego kosztoéw w zwigzku z ustaleniem
wyniku finansowego

Przeksiegowanie poniesionych kosztéw zaewidencjonowanych na koncie 400, 401, 402, 403,
404, 405, 409 na konto 490 dokonywane jest na koniec roku obrotowego.

Saldo Wn lub Ma konta 490 oznacza rozliczenn kosztéw na koniec roku w stosunku do stanu na
poczatek roku.

Saldo konta 490 jest przenoszone w koncu roku obrotowego na konto 860.

Typowe zapisy strony Wn
Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. |Przeksiegowanie salda wystepujacego na koniec roku na
kontach kosztow 400,401,402,403,404,405,409
Typowe zapisy strony Ma
Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
2. |Przeksiegowanie salda kosztéw na wynik finansowy 860
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Zespol 7 — . Przyehody, dochody i koszty”

Konta zespotu 7 "Przychody, dochody i koszty" stuza do ewidencji:

Dprzychodéw i kosztow ich osiagnigcia z tytulu sprzedazy produktow, towarow, przychodow i
kosztéw operacji finansowych oraz pozostatych przychodéw i kosztow operacyjnych;
2)podatkow nieujetych na koncie 403;

3)dotacji i subwencji otrzymanych, ktére wpltywajg na wynik finansowy, oraz dotacji
przekazanych.

Ewidencje szczegotows prowadzi si¢ wedtug pozycji planu finansowego.

Konto 720 - "Przychody 7 tytutu dochodow budietowych'

Konto 720 shizy do ewidencji przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych. Jest to konto
sumaryczne kont 720-1,720-2, 720-3
Wn

e ujmuje si¢ odpisy z tytutu dochodow budzetowych,
Ma

e ujmuje si¢ przychody z tytutu dochodéw budzetowych.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 720 zapewnia wyodrgbnienie przychodow
z tytutu dochodéw budzetowych wedlug pozycji planu finansowego.
W zakresie podatkowych i nie podatkowych dochodéw budzetowych ewidencja szczegotowa
jest prowadzona wedlug zasad rachunkowosci podatkowej, natomiast w zakresie podatkow
pobieranych przez inne organy ewidencje szczegdlows stanowig sprawozdania o dochodach
budzetowych sporzadzane przez te organy.
Przychody urzedu stanowigce dochody budzetowe, ktore nie s ujgte w planach finansowych
innych jednostek budzetowych (dotacje i subwencje) ksiegowane sa na koniec kazdego miesigca.
W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi si¢ na konto 860.
Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

Typowe zapisy strony Wn
Lp. Tresé operacji Konto
przeciwstawne
1. | Odpisy lub zmniejszenia naleznosci z tytutu podatkow i oplat 221
2. |Przeniesienie na koniec roku osiagnietych przychodéw finansowych 860
3. | Zwrot nadptat z rachunku bankowego, zaliczonych do dochodéw
budzetowych 130
Typowe zapisy strony Ma
Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. |Przypis naleznosci stanowigcych dochody pochodzace z realizacji
zadan z zakresu administracji rzadowej lub zadan zleconych innymi 221
2. |ustawami
Przypis naleznosci podatkowych i nie podatkowe naleznosci 221
3. |publicznoprawne jednostek budzetowych
Przypis naleznosci bgdacych dochodami budzetowymi
gromadzonymi na wydzielonym rachunku bankowym przez 221
4, |samorzadowe jednostki budzetowe z pozostatych tytutow
Przychody urzedu stanowigce dochody budzetowe, ktére nie sg ujgte
w planach finansowych innych jednostek budzetowych (dotacje i 800
subwencje)
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Konto 750 - "Przychody finansowe"

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéow finansowych niestanowiacych dochodow
budzetowych.
Ma
e ujmuje si¢ przychody z tytutu operacji finansowych, a w szczegolnosci przychody ze
sprzedazy papieréw warto$ciowych, przychody z udziatéw i akeji, dywidendy oraz
odsetki od udzielonych pozyczek, dyskonto przy zakupie weksli, czekéw obcych i
papieréw wartosciowych oraz odsetki za zwlok¢ w zaplacie naleznosci, dodatnie r6znice
kursowe.
Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 750 powinna zapewni¢ wyodrgbnienie
przychodéw finansowych z tytulu udzialow w innych podmiotach gospodarczych, nalezne
jednostce odsetki od pozyczek i zaptacone odsetki za zwloke¢ od naleznosei.
W koncu roku obrotowego przenosi sie przychody finansowe na stron¢ Ma konta 860 (Wn konto
750).
Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Typowe zapisy strony Wn
Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. |Przeniesienie na koniec roku osiggnietych przychodéw finansowych 860
Typowe zapisy strony Ma
Lp. Tresé operacji Konto
przeciwstawne
1. | Wplyw odsetek naliczonych przez bank od $rodkéw na rachunku 130
bankowym (kapitalizacja)
2. |Naliczone odsetki z tytutu nieterminowego regulowania naleznosci 221

Konto 751 - "Koszty finansowe"
Konto 751 stuzy do ewidencji kosztow finansowych.

Wn

e warto$¢ sprzedanych udziatéw, akeji i innych papieréw wartosciowych, odsetki od
obligacji, odsetki od kredytéw i pozyczek, odsetki za zwloke w zaptacie zobowiazan, z
wyjatkiem obcigzajacych $rodki trwate w budowie, odpisy aktualizujgce wartos¢
naleznosci z tytutu operacji finansowych, dyskonto przy sprzedazy weksli, czekow
obcych i papieréw warto$ciowych, ujemne réznice kursowe, z wyjatkiem obcigzajacych
$rodki trwate w budowie.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 751 powinna zapewni¢ wyodrgbnienie w zakresie
kosztow operacji finansowych - naliczone odsetki od pozyczek i odsetki za zwtoke¢ od
zobowigzan.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ koszty operacji finansowych na strong¢ Wn konta 860
(Ma konto 751).

Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

str.57




Konto 760 - "Pozostale przychody operacyjne’

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodéw niezwigzanych bezposrednio ze zwykla dziatalnoscig
jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw niz podlegajace ewidencji na kontach: 700, 720,
730, 750.

W szczegblnosci na stronie Ma konta 760 ujmuje si¢:

1) przychody ze sprzedazy materiatéw w wartosci cen zakupu lub nabycia materiatow;
2)przychody ze sprzedazy srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych i inwestycji;
3)pozostate przychody operacyjne, do ktorych zalicza si¢ w szczegdlnosci odpisane
przedawnione zobowigzania, otrzymane odszkodowania, kary, darowizny i nieodplatnie
otrzymane $rodki obrotowe;

4)zmniejszenie stanu produktow w korespondencji ze strong Wn konta 490.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ pozostate przychody operacyjne na strong Ma konta 860,
w korespondencji ze strong Wn konta 760.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Typowe zapisy strony Wn
Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. |Przeniesienie na dzien bilansowy uzyskanych w ciggu roku 860
obrotowego pozostalych przychodéw na wynik finansowy
Typowe zapisy strony Ma
Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. |Otrzymanie uzywanego pozostatego srodka trwalego w formie
darowizny 013
2. | Otrzymanie pozostalych wartosci niematerialnych i prawnych
(umarzanych jednorazowo) w drodze darowizny 020
3. |Otrzymana darowizna pieni¢zna 130
4, |Przychody ze sprzedazy srodkéw trwalych, srodkow trwatych w
budowie, wartosci niematerialnych i prawnych 201,221

Konto 770 - "Zyski nadzwyczajne"

Konto 770 stuzy do ewidencji dodatnich skutkéw finansowych zdarzen trudnych do
przewidzenia, nastepujacych poza dziatalnoscia operacyjna jednostki i niezwigzanych z ogélnym
ryzykiem jej prowadzenia.
Ma

e ujmuje si¢ w szczegdlnosci przyznane lub otrzymane odszkodowania dotyczace zdarzen

losowych.

Wn

¢ ujmuje si¢ korekty (zmniejszenia) uprzednio zaksiggowanych zyskdéw nadzwyczajnych.
W koficu roku obrotowego przenosi si¢ zyski nadzwyczajne na strong Ma konta 860 (Wn konto
770).
Na koniec roku obrotowego konto 770 nie wykazuje salda.

Typowe zapisy strony Wn
Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. |Przeniesienie w koncu roku obrotowego zyskdw nadzwyczajnych na 860
wynik finansowy
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| 2. | Wydatki poniesione na pokrycie kosztéw zdarzef nadzwyczajnych ] 130

Typowe zapisy strony Ma

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. |Otrzymane dochody bedgce wynikiem wystapienia zdarzen
nadzwyczajnych 130
2. |Przychody uzyskane ze sprzedazy odzyskanych czesci 221

Konto 771- "Straty nadzwyczajne"

Konto 771 stluzy do ewidencji ujemnych skutkéw finansowych zdarzen trudnych do
przewidzenia, nastgpujacych poza dziatalnoscia operacyjna jednostki i niezwigzanych z ogélnym
ryzykiem jej prowadzenia.
Wn
e ujmuje sie poniesione straty nadzwyczajne, a w szczegélnosci szkody spowodowane
zdarzeniami trudnymi do przewidzenia, nastepujacymi poza dzialalnoscig operacyjna
jednostki i niezwigzanymi z ogblnym ryzykiem jej prowadzenia.
Ma
e ujmuje si¢ korekty (zmniejszenia) strat nadzwyczajnych.
W konicu roku obrotowego przenosi sie straty nadzwyczajne na strong Wn konta 860 (Ma konto
771).
Na koniec roku obrotowego konto 771 nie wykazuje salda.

Typowe zapisy strony Wn
Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. | Wyksiegowanie zniszczonych materiatéw, towaréw, spowodowane
zdarzeniami trudnymi do przewidzenia (pozar, powédz, wichura) 013
2. | Wyksiegowanie srodka trwalego w zwigzku z powstalg szkodg
(warto$¢ nieumorzona) 011
Typowe zapisy strony Ma
Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. |Decyzja ubezpieczyciela o przyznaniu odszkodowania 240
Przeniesienie w koncu roku obrotowego strat nadzwyczajnych na
wynik finansowy 860

Zespol 8 — ,, Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”

Konta zespotu 8 stuza do ewidencji funduszy, wyniku finansowego i jego rozliczenia, dotacji
z budzetu, rezerw i rozliczen migdzyokresowych przychodow.

Konto 800 - "Fundusz jednostki"
Konto 800 stuzy do ewidencji réwnowartosci majatku trwatego i obrotowego jednostki i ich
zmian.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma - jego zwigkszenia,
zgodnie z odrgbnymi przepisami regulujacymi gospodarke finansowa jednostki.
Wn ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

o przeksiggowanie, w roku nastgpnym pod data przyjecia sprawozdania finansowego, straty
bilansowej roku ubieglego z konta 860;
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e przeksiegowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodow
budzetowych z konta 222;
e przeksiggowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu i srodkéw budzetowych
wykorzystanych na inwestycje z konta 810;
réznice z aktualizacji sSrodkéw trwatych;
warto$¢ sprzedanych i nicodptatnie przekazanych srodkow trwalych i inwestycji;
warto$¢ pasywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;
wartos$¢ aktywow przekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia.
Ma ujmuje si¢ w szczeg6lnoscei:
e przeksiegowanie, w roku nastgpnym pod datg przyjgcia sprawozdania finansowego,
zysku bilansowego roku ubieglego z konta 860;
e przeksiggowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkow
budzetowych z konta 223;
eprzeksiegowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkow
srodkéw europejskich z konta 227,
o wplyw §rodkéw przeznaczonych na finansowanie inwestycji;
e roznice z aktualizacji srodkoéw trwatych;
e nieodptatne otrzymanie srodkéw trwatych i inwestycji;
e wartos¢ aktywow otrzymanych w ramach centralnego zaopatrzenia.
Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwos$é ustalenia
przyczyn zwigkszen i zmniejszen funduszu jednostki.
Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki.
Konto 800 jest kontem sumarycznym kont 800-1, 800-2, 800-3

Konto 800-1 - ,,Fundusz w srodkach trwalych”
Wn
zmniejszenia funduszu
e odpisy amortyzacyjne Srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych
e rdznice z aktualizacji Srodkow trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych, udziatléw
w spotkach
e warto$¢ sprzedanych i nieodplatnie przekazanych podstawowych srodkéw trwatych
i inwestycji
Ma
zwiekszenia zgodne z odrgbnymi przepisami regulujgcymi gospodarke finansowa jednostki
e roznice z aktualizacji srodkow trwatych
e zakupy oraz nieodplatne otrzymanie $rodkéw trwatych i inwestycji oraz wartosci
niematerialnych i prawnych
Konto 800-1 stuzy do ewidencji réwnowartosci srodkdw trwatych i ich zmian.
Konto 800-1 na koniec roku wykazuje saldo Ma, ktore oznacza stan srodkow trwalych , wartosci
niematerialnych i prawnych oraz udziatéw w spotkach pomniejszony o umorzenia.

Typowe zapisy strony Wn
Lp. ' Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. | Warto$¢ nieumorzona srodkow trwatych wycofanych z eksploatacji
na skutek zuzycia (pod data postawienia srodkow trwalych w stan 011
likwidacji)
2. | Dotychczasowe umorzenie podstawowych srodkéw trwatych 071
otrzymanych nieodptatnie
3. | Wartos$¢ nieumorzona sprzedanych srodkoéw trwatych 011
4. |Nieodplatne przekazanie
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- $rodkow trwatych 011
- inwestycji 080
5. | Wyksiegowanie kosztéw sprzedanych inwestycji (Srodkéw trwatych
w budowie) 080
6. |Zwiekszenie wartosci dotychczasowego umorzenia zwigzane
z podwyzszeniem wartosci poczatkowej Srodkéw trwatych w

zwiazku z aktualizacja ich wartosci poczatkowe;) 071
7. | Zmniejszenie wartosci ewidencyjnej srodkow trwalych na skutek
zarzadzonej aktualizacji wyceny (wartos$¢ brutto) 011
8. | Wartos$¢ nie umorzona $rodkéw trwatych uznanych za niedobory
niezawinione 240
Typowe zapisy strony Ma
Lp. Tres$¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. |Otrzymane nieodptatnie z tytutu darowizny:
- $rodki trwale oraz warto$ci niematerialne i prawne — w
wartosci 011, 020
wynikajacej z wyceny
- inwestycje (koszty wykazane w dowodzie przekazujacego 080
2. [lub
wedlug wyceny) 011
Otrzymanie nieodptatne od jednostek budzetowych 080
- $rodkow trwatych (warto$¢ dotychczasowa netto)
- inwestycji 020
3. - warto$ci niematerialnych i prawnych umarzanych stopniowo
(dotychczasowa wartos¢ netto) 011
4. | Zwigkszenie warto$ci srodkow trwatych na skutek zarzadzone;
aktualizacji wyceny 800-3
Likwidacja funduszu inwestycyjnego inwestycji zakonczonych
i przyjetych na stan $rodkow trwalych

Konto 800-2 —,,Fundusz jednostki”
Wn
zmniejszenia funduszu
e przeksicgowanie, w roku nastepnym pod data przyjecia sprawozdania finansowego,
straty bilansowej roku ubieglego z konta 860,
e przeksicgowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodow
budzetowych z konta 222,
e przeksiegowanie, w koficu roku obrotowego, dotacji z budzetu i srodkéw budzetowych
wykorzystanych na inwestycje w korespondencji z kontem 810 strona Ma
Ma
zwiekszenia zgodne z odrgbnymi przepisami regulujgcymi gospodarke finansowa jednostki
e przeksiegowanie, w roku nastepnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego,
zysku bilansowego roku ubieglego w korespondencji ze strona Wn konta 860,
e przeksiegowanie pod data sprawozdania finansowego, zrealizowanych wydatkow
budzetowych w korespondencji ze strong Wn konta 223.

Konto 800 —2 na koniec roku wykazuje saldo oznaczajace stan funduszu jednostki.
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Typowe zapisy strony Wn

Lp. Tre$é operacji Konto
przeciwstawne
1. |Ujemny wynik finansowy roku ubieglego 860
2. |Przeksiggowanie przekazanych przez jednostke dochodow
budzetowych (pod data sprawozdania finansowego lub 31 grudnia) 222
3. | Przeksigegowanie przekazanych w danym roku dotacji budzetowych
na inwestycje (pod datg 31 grudnia) 810
Typowe zapisy strony Ma
Lp. Tresé operacji Konto
przeciwstawne
1. |[Dodatni wynik finansowy roku ubieglego 860
2. |Przeksiggowanie zrealizowanych przez jednostke wydatkéw
budzetowych (pod datg sprawozdania lub 31 grudnia) 223

Konto 800-3 —,, Fundusz inwestycyjny”

e Likwidacja funduszu inwestycyjnego inwestycji zakonczonych w danym roku
w korespondencji ze strong Ma konta 800-1.
Ma
e  wplywy dotacji i sSrodkow przeznaczonych na finansowanie inwestycji w korespondencji
z kontem 810.
Na koniec roku konto 800-3 wykazuje saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu w inwestycjach
rozpoczgtych.

Typowe zapisy strony Wn
Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. |Likwidacja funduszu inwestycyjnego inwestycji zakonczonych
i przyjetych na stan srodkow trwalych 800-1
Typowe zapisy strony Ma
Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. |Réwnowarto$é nieodptatnych swiadczen na rzecz realizowanych
inwestycji (np. czyndéw spotecznych) 080
2. |Utworzenie funduszu inwestycyjnego 810

Konto 810 - "Dotacje budzetowe, platnosci z budietu srodkow europejskich oraz srodki
z budzetu na inwestycje"

Konto 810 stuzy do ewidencji dotacji budzetowych, ptatnosci z budzetu srodkoéw europejskich
oraz §rodkéw z budzetu na inwestycje.
Wn ujmuje si¢:
e warto$¢ dotacji przekazanych z budzetu w czeéci uznanej za wykorzystane lub
rozliczone, w korespondencji z kontem 224;
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e wartos¢ platnosci z budzetu $rodkéw europejskich uznanych za rozliczone, w
korespondencji z kontem 224;
e réwnowartos¢ wydatkéw dokonanych przez jednostki budzetowe ze srodkéw budzetu na
finansowanie inwestycji.
Ma uyjmuyje si¢
e przeksiggowanie, w konicu roku obrotowego, salda konta 810 na konto 800.
Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Typowe zapisy strony Wn

Lp. Tre$é operacji Konto
przeciwstawne

1. | Wartos¢ dotacji przekazanych z budzetu w czgéci uznanej za
wykorzystane lub rozliczone 224
2. |Réwnowarto$¢é wydatkéw dokonanych przez jednostki budzetowe ze
srodké6w budzetu na finansowanie inwestycji (Srodkow trwatych w

budowie) 800
Typowe zapisy strony Ma
Lp. Tresé operacji Konto
przeciwstawne
1. |Przeksiggowanie w koncu roku obrotowego salda konta 810 800-2

Konto 860 - "Wynik finansowy"

Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.
W koficu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje si¢ sume:
e poniesionych kosztéw, w korespondencji z kontem: 400, 401, 402, 403, 404, 405 i 409;
e zmniejszen stanu produktéw oraz rozliczen miedzyokresowych w stosunku do stanu na
poczatek roku, w korespondencji z kontem 490, w jednostkach stosujgcych to konto;
e kosztow operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostatych
kosztow operacyjnych, w korespondencji z kontem 761,
e strat nadzwyczajnych w korespondencji z kontem 771;
e obowigzkowych zmniejszen wyniku finansowego, w korespondencji z kontem 870.
Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w koncu roku obrotowego sume:
e uzyskanych przychodéw, w korespondencji z poszczegdlnymi kontami zespotu 7;
e zwigkszen stanu produktéw oraz rozliczen miedzyokresowych w stosunku do stanu na
poczatek roku, w korespondencji z kontem 490;
e dotacji otrzymanych na finansowanie dziatalnosci podstawowej, w korespondencji z
kontem 740;
o zyskéw nadzwyczajnych, w korespondencji z kontem 770.
Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn -
strat¢ netto, saldo Ma - zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku nastepnym, pod datg przyjecia
sprawozdania finansowego, na konto 800.

Typowe zapisy strony Wn
Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. |Przeniesienie w koncu roku obrotowego sumy 400,401,402,403,404,405,409

poniesionych kosztow
2. |Przeniesienie w koncu roku obrotowego sumy strat
nadzwyczajnych 771
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3. |Przeksiggowanie zysku bilansowego w nastepnym roku
—pod datg przyjecia sprawozdania finansowego 800

Typowe zapisy strony Ma

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne

1. |Przeniesienie w koncu roku obrotowego sumy pozostatych
przychodéw operacyjnych 760
2.

Konta pozabilansowe

Konto 975 - "Wydatki strukturalne"

Konto 975 shuzy do ewidencji wartosci zrealizowanych wydatkéw strukturalnych w jednostkach,
w ktorych ewidencja wydatkow strukturalnych nie jest uwzgledniona w ewidencji analitycznej
prowadzonej do kont bilansowych.

Ewidencja prowadzona jest wedlug klasyfikacji wydatkéw strukturalnych w celu wykazania tych
wydatkéw w odpowiednim sprawozdaniu.

Konto 975 jest kontem sumarycznym.

Konto 976 — ,, Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami”

Konto 976 sthuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczen miedzy
jednostkami w celu sporzadzenia tacznego sprawozdania finansowego.

Konto 980 — ,,Plan finansowy wydatkow budzetowych”

¢ plan finansowy wydatkéw budzetowych oraz jego zmiany

e réwnowartos¢ zrealizowanych wydatkéw budzetowych
e warto$¢ planu niewygasajacych wydatkéw budzetowych do realizacji w roku nastepnym
e wartos¢ planu niezrealizowanego i wygastego

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych dysponenta srodkéw
budzetowych. Ewidencja szczegbtowa do konta 980 jest prowadzona w szczegbétowosci planu
finansowego wydatkéw budzetowych. Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

Konto 998 — ,,Zaangaiowanie wydatkow budzetowych roku bieigcego”

e roéwnowarto$¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku budzetowym
e rownowartoS¢ zaangazowanych wydatkéw, ktore beda obcigzaly wydatki roku
nastepnego

e zaangazowanie wydatkoéw, czyli wartos¢ uméw, decyzji i innych postanowien, ktérych
wykonanie spowoduje koniecznosé¢ dokonania wydatkoéw budzetowych w roku biezacym

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych ujetych w
planie finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Ewidencja szczegdtowa do konta 998 prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacyjnych planu
finansowego.
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Konto 999 — ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszlych lat”

e rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkow budzetowych w latach poprzednich,
a obcigzajacych plan finansowy roku biezgcego jednostki budzetowej

Ma

e wysokos¢ zaangazowanych wydatkow lat przysztych
Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych przysztych lat.
Na koniec roku konto 999 moze wykazywac saldo Ma oznaczajace zaangazowanie wydatkow
budzetowych lat przysztych.
Ewidencja szczegétowa do konta 999 prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacyjnych planu
finansowego.

W zwigzku z realizacja projektow wspétfinansowanych ze srodkéw unijnych — wprowadza sie
wyodrgbniong ewidencje dla celéw projektu poprzez dodanie w klasyfikacji budzetowej w
ostatnim czlonie paragrafu :

- cyfry 7 dla operacji finansowych ze $rodkéw unijnych

- cyfry 9 dla operacji finansowych z budzetu panstwa.

Wyodrebniona ewidencja ksiggowa jest prowadzona w formie kont analitycznych
wyodrebnionych dla projektu oraz przez dodanie w pozycji obok klasyfikacji budzetowej cyfry
oznaczajacej numer projektu.
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Zatgcznik nr 5

ZAKEADOWY PLAN KONT DEPOZYTOW
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Wykaz kont syntetycznych

Zespol 1 — Srodki pieniezne i rachunki bankowe

101 Kasa
139 I'nne rachunki bankowe
141 Srodki pieni¢zne w drodze

Zespol 2 — Rozrachunki i roszczenia

240 Pozostale rozrachunki
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Opis kont

Konto 101 —,, Kasa”

Wn

e wplywy gotéwki oraz nadwyzki kasowe
Ma

e rozchody gotowki i niedobory kasowe

Konto 101 stuzy do ewidencji gotéwki znajdujacej si¢ w kasach jednostki.
Konto 101 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan gotowki w kasie.
Do konta prowadzi si¢ ewidencje szczegdtows:
1) raporty kasowe prowadzone na podstawie zréodlowych dowodéw kasowych
wymienionych pojedynczo.

Typowe zapisy strony Wn
Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. |Podjecie gotéwki z banku:
-z innych rachunkow bankowych 141
Typowe zapisy strony Ma
Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. | Wyplaty z tytutu pokrycia zobowigzan ujetych na kontach 240
rozrachunkéw .
2. | Wplata gotéwki do banku na inny rachunek bankowy 139
3. |Niedobory kasowe 240
4. | Wyplaty sum depozytowych, kaucji i wadiow przetargowych 240

Konto 139 —,, Inne rachunki bankowe”

Wn
e wplywy wydzielonych $rodkéw pienigznych z rachunkéw biezacych oraz sum
depozytowych i na zlecenie

Ma
o wyplaty srodkow pieni¢znych dokonane z wydzielonych rachunkéw bankowych

Konto 139 shuzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkow pienieznych wydzielonych na
innych rachunkach bankowych niz rachunki biezace i specjalnego przeznaczenia.

W szczeg6lnosci na koncie 139 prowadzi si¢ ewidencje obrotow na wyodrebnionych rachunkach
bankowych sum depozytowych.

Na koncie 139 dokonuje si¢ ksiggowan wylacznie na podstawie dowodow bankowych.

Konto 139 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan srodkow pieni¢znych znajdujacych
si¢ na rachunku bankowym sum depozytowych.

Ewidencj¢ analityczna prowadzi si¢ wg poszczegdlnych zrédet dochodéw oraz poszczegdlnych
kontrahentow.
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Typowe zapisy strony Wn

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. |Przelew rownowartosci wstrzymanych kaucji gwarancyjnych przy
zaplacie za ushugi remontowo-budowlane dla jednostek budzetowych
Whtlata na rachunek bankowy jednostek budzetowych sum 240
2. |depozytowych, z tytulu: kaucji, wadiow i zabezpieczenia pieni¢znego
Bledy w wyciggach bankowych i ich sprostowania
Whlaty sum nie wykorzystanych zaliczek na rachunek bankowy 240
3. |Niesluszne uznania i korekty mylnych obcigzen bankowych 240
4, 240
5. 240
Typowe zapisy strony Ma
Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. |Przelewy z tytutu zwrotu kaucji i wadiéw 240
2. |Btedy w wyciaggach bankowych i ich sprostowania 240
3. |Obcigzenia bankowe z tytutu kosztéw prowadzenia rachunku i
prowizji bankowych 240
4. |Sumy zwrocone na rachunek biezacy jednostki budzetowej w roku 240
ich dokonania
5. | Wplaty na rachunek biezacy zrealizowanych przez jednostke 240
dochodéw budzetowych
6. | Wyplaty z rachunku bankowego gotowki do kasy 141
7. |Niestuszne obcigzenia i korekty pomytkowych uznan bankowych 240
Konto 141 —,, Srodki pienig¢ine w drodze”
Wn
e zwigkszenia stanu srodkéw pienieznych w drodze
Ma

zmniejszenia stanu §rodkow pieni¢znych w drodze

Konto 141 stuzy do ewidencji srodkéw pienigznych w drodze. Srodki pienigzne w drodze sa
ewidencjonowane na biezaco.
Konto 141 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan Srodkéw pienieznych w drodze.

Typowe zapisy strony Wn
Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. |Podjecie gotowki z banku:
: - zrachunku biezacego jednostki budzetowej 139
Typowe zapisy strony Ma
Lp. Tresé operacji Konto
przeciwstawne
1. |Przyjecie gotowki podjetej z rachunku bankowego do kasy jednostki
101
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Konto 240 — ,,Pozostale rozrachunki”

Wn

Ma

powstate naleznosci i roszczenia oraz splata i zmniejszenie zobowigzan

powstate zobowigzania oraz splata i zmniejszenie naleznosci i roszczen

Konto 240 stuzy do ewidencji naleznosci i roszczen oraz zobowigzan.
Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma stan
zobowigzan.
Ewidencja szczeg6towa prowadzona jest wg poszczegdlnych kontrahentow i wierzycieli.

Typowe zapisy strony Wn
Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. |Zwrot nie wykorzystanych sum na zlecenie, wadiow i sum
zabezpieczenia oraz wyplata sum depozytowych 101,139
2. |Ujawnione niedobory i szkody:
- gotowki 101
3. |Niestluszne obcigzenia i korekty pomyltkowych uznan bankowych 139
Typowe zapisy strony Ma
Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. |Otrzymane sumy na zlecenie oraz wplaty sum depozytowych:
- do kasy 101
- na inne rachunki jednostki budzetowej 139
2. | Ujawnione nadwyzki:
- gotowki w kasie 101
3. |Rozliczenie niedoboréw i szk6d w wyniku:
- kompensaty z nadwyzkami 240
4. |Niestuszne uznania i korekty mylnych obcigzen bankowych 139
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Zalacznik nr 6

PLAN KONT
DLA PROWADZENIA EWIDENCIJI

PODATKOW I OPLAT
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Wrykaz kont syntetycznych

Konta bilansowe

101 - kasa

130 — rachunek biezacy urzedu

141 Srodki pieniezne w drodze

221 — Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych
226 — Dlugoterminowe naleznosci budzetowe

720 — Przychody z tytulu dochod6éw budzetowych
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Konta bilansowe

Konto 101 — kasa

Na koncie 101 - Kasa ewidencjonuje si¢ zwroty z tytulu podatkéw, dokonywane za
posrednictwem kasy:
Wn ksieguje si¢:
e wplyw gotowki z rachunku biezacego urzedu do kasy z przeznaczeniem na zwrot
nadptat oraz ich oprocentowania
Ma ksigguje sie rozchod gotowki:
e zwroty podatnikom nadptat oraz ich oprocentowania, w korespondencji ze strong Wn
konta 221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
e zwroty podatnikom wptat bedacych kwotami nienaleznymi, w korespondencji ze
strong Wn konta 221 - Naleznosci z tytutu dochodow

Do konta 101 prowadzi si¢ ewidencj¢ szczegélowo tj. raporty kasowe na podstawie
zrodlowych dowodéw kasowych wymienionych pojedynczo.

Typowe zapisy strony Wn

Lp. |Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne

1. | Wplyw gotéwki z rachunku biezacego urzedu do kasy z 141

przeznaczeniem na zwrot nadptat oraz ich oprocentowania

Typowe zapisy strony Ma

Lp. |Tresc¢ operacji Konto
przeciwstawne

1. | Zwrot podatnikom nadptat oraz ich oprocentowania, 221

2 Zwrot podatnikom wplat bgdacych kwotami nienaleznymi 221

Konto 130 - Rachunek biezacy urzedu

Rachunek biezacy urzgdu ewidencjonuje si¢ wplywy i zwroty z tytulu podatkow,

dokonywane za posrednictwem banku:
Whn konta 130 ksieguje si¢:

o wplywy z tytulu podatkéw, wptacone na rachunek biezacy urzedu,
Ma konta 130 ksieguje si¢ rozchody $rodkéw pienigznych zgromadzonych na tym koncie:

e pobrane z rachunku biezgcego urz¢du do kasy srodki pieni¢zne przeznaczone na

zwrot nadptat oraz ich oprocentowania
e zwroty podatnikom nadptat oraz ich oprocentowania,
e zwroty podatnikom wptat bedacych kwotami nienaleznymi,

Zapisy na koncie 130 dokonywane s3 na podstawie dowodow zrédlowych dolaczonych do
wyciagéw bankowych.
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Typowe zapisy strony Wn

Lp. |Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne

1. | Wplywy z tytulu podatkéw 221

Typowe zapisy strony Ma

Lp. |Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne

1.  |Pobrane z rachunku bankowego urzgdu do kasy srodki pieniezne 141

przeznaczone na zwrot nadplat i kwot nienaleznych
2. |Zwrot podatnikom nadptat oraz ich oprocentowania, (przelew) 221
3. | Zwrot podatnikom wplat bedacych kwotami nienaleznymi (przelew) |[221

Konto 141 — ,, Srodki pienigine w drodze”
Wn
e zwigkszenia stanu §rodkéw pieni¢znych w drodze
Ma

e zmniejszenia stanu srodkéw pienieznych w drodze

Konto 141 shuzy do ewidencji $rodkéw pienieznych w drodze. Srodki pieniezne w drodze sa
ewidencjonowane na biezaco.
Konto 141 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan §rodkow pienieznych w drodze.

Typowe zapisy strony Wn
Lp. Tre$é operacji Konto
przeciwstawne
1. |Podjecie gotdwki z banku:
- zrachunku biezacego jednostki budzetowe; 130
Typowe zapisy strony Ma
Lp. Tres$¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. |Przyjecie gotowki podjetej z rachunku bankowego do kasy jednostki
101

Konto 221 - Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych

Na koncie 221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych ewidencjonuje si¢ rozrachunki:

1) z podatnikami z tytutu naleznych i wptacanych przez nich podatkow, ktore podlegaja
przypisaniu na ich kontach;

2) z inkasentami z tytulu pobieranych przez nich podatkow, ktore nie podlegajg przypisaniu na
kontach podatnikoéw;

3) zjednostkami budzetowymi z tytutu potracenia;

4) z bankami z tytulu nieprzekazanych wplat;

5) z innymi podmiotami - niebedgcymi podatnikami w danym podatku lub dla ktérych dany
organ podatkowy nie jest wlasciwy - z tytulu nienaleznie pobranych przez nich kwot w
zwigzku z rozliczeniami podatkowymi, w tym z tytutu zasadzonych od nich kwot;

6) wplywéw do wyjasnienia.
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Ewidencj¢ na koncie 221 prowadzi si¢ nast¢pujgco:
Whn konta 221 ksigguje si¢:

przypisy naleznosci, w korespondencji ze strong Ma konta 720 - Przychody z tytulu
dochodéw budzetowych,

odsetki za zwtoke i inne naleznos$ci uboczne w kwocie wplaconej - na podstawie
dokumentu wplaty, w korespondencji ze strong Ma konta 720 - Przychody z tytulu
dochodéw budzetowych,

zwroty nadptat, w korespondencji ze strona Ma konta 130 - Rachunek biezacy urzedu, jesli
zwrot nastgpuje na rachunek biezacy podatnika, albo konta 101 - Kasa, jesli zwrot
nastepuje z kasy urzedu,

wyplaty naleznego podatnikom oprocentowania za nieterminowy zwrot nadplaty; zapisu
dokonuje sie na podstawie dokumentu wyptaty, w korespondencji ze strong Ma konta 130 -
Rachunek biezgcy urzedu, jesli zwrot nastgpuje na rachunek biezacy podatnika, albo konta
101 - Kasa, jesli zwrot nastepuje z kasy urzedu,

Ma konta 221 ksieguje si¢:

odpisy naleznosci, w korespondencji ze strong Wn konta 720 - Przychody z tytulu
dochoddéw budzetowych,

odpisy z tytulu naleznego podatnikowi oprocentowania za nieterminowy zwrot nadptaty, w
korespondencji ze strong Wn konta 720 - Przychody z tytutu dochodéw budzetowych,
wplaty dokonane przelewem albo za posrednictwem poczty, w korespondencji ze strong
Wn konta 130 - Rachunek biezacy urzedu,

wptaty dokonane do kasy urzgdu, w korespondencji ze strong Wn konta 101 - Kasa,
wygasnigcie zobowigzania podatkowego wskutek przeniesienia wlasnosci rzeczy lub praw
majatkowych na rzecz jednostki samorzadu terytorialnego, o ktorym mowa w art. 66 § 1
pkt 2 Ordynacji podatkowej, w korespondencji z odpowiednim kontem planu kont urzedu,
wygasniecie zobowigzania podatkowego wskutek potracenia, o ktorym mowa w art. 65 § 1
Ordynacji podatkowej, w korespondencji ze strong Wn konta 221 - Naleznosci z tytulu
dochodéw budzetowych,

zaplat¢ dokonang za posrednictwem banku, ktory obcigzyt rachunek biezacy podatnika z
tytutu zaptaty podatku, ale nie przekazat tych srodkéw na rachunek biezacy urzedu, w
korespondencji ze strong Wn konta 221 - Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych,

Typowe zapisy strony Wn
Lp. |Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. | Przypisy naleznosci 720
2. | Odsetki za zwloke i inne naleznosci uboczne w kwocie wplacone;j 720
3. | Zwroty nadplat podatnikom oraz wyplaty naleznego podatnikom
oprocentowania za nieterminowy zwrot nadptaty; 101, 130
Typowe zapisy strony Ma
Lp. |Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
L. Odpisy naleznosci 720
Odpisy z tytutu naleznego podatnikowi oprocentowania za 720
nieterminowy zwrot nadplaty
3. | Wplaty naleznosci. 101, 130
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Konto 226 - "Dlugoterminowe naleznosci budzetowe"

Na koncie 226 — Dlugoterminowe naleznosci budzetowe ewidencjonuje si¢ rozrachunki z
tytulu podatkéw w nastepujacy sposdb:
Whn konta 226 ksigguje sig:

e przeniesienie naleznosci krotkoterminowych do  dlugoterminowych, w

korespondenc;ji ze strong konta 221 — Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
Ma konta 226 ksieguje si¢:

e zmnigjszenie naleznosci dlugoterminowej w wyniku dokonanej wplaty, w
korespondencji ze strong Wn konta 130 — Rachunek biezacy urzedu lub ze strong Wn
konta 101 — Kasa,

e przeniesienie naleznosci dtugoterminowych do krétkoterminowych, w szczegélnosci
w wysokosci raty naleznej na dany rok, w korespondencji z kontem 221.

Konto 720 - "Przychody z tytulu dochodéw budzetowych"

Na koncie 720 - Przychody z tytutu dochodéw budzetowych ewidencjonuje si¢ przychody z
tytulu podatkéw w nastepujacy sposob:
Whn konta 720 ksigguje sie:

¢ odpisy z tytutu podatkow, w korespondencji ze strong Ma konta 221 - Naleznosci z
tytulu dochodéw budzetowych,

e odpisy z tytulu naleznego podatnikowi oprocentowania za nieterminowy zwrot
nadplaty, w korespondencji ze stronag Ma konta 221 - Naleznosci z tytutu dochodéw
budzetowych;

Ma konta 720 ksigguje sie:

e przypisy z tytutu podatkow, w korespondencji ze strong Wn konta 221 - Naleznosci z
tytutu dochodéw budzetowych,

e odsetki za zwloke i inne naleznosci uboczne w kwocie wplaconej - na podstawie
dokumentu wplaty, w korespondencji ze strong Wn konta 221 - Naleznosci z tytutu
dochodow budzetowych.

Typowe zapisy strony Wn

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne

1. | Odpisy lub zmniejszenia naleznosci z tytutu podatkéw, odpisy z
tytutu naleznego podatnikowi oprocentowania za nieterminowy 221
zwrot nadptaty

Typowe zapisy strony Ma
Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. | przypisy z tytutu podatkéw 221
Odsetki za zwlokg¢ i inne naleznosci uboczne w kwocie wplacone;j -
na podstawie dokumentu wplaty 221 ]
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Zalacznik nr 7

PLAN KONT

ZAKEADOWEGO FUNDUSZU SWIADCZEN SOCJALNYCH
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Wykaz kont syntetycznych
Zespdl 1 — Srodki Dpienigine i rachunki bankowe

101 Kasa
135 Rachunki $rodkow funduszy specjalnego przeznaczenia
141 Srodki pieni¢zne w drodze

Zespot 2 — Rozrachunki i roszczenia
201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
225 Rozrachunki z budzetami

234 Pozostale rozrachunki z pracownikami
240 Pozostate rozrachunki

Zespot 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

851 Zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych
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Zespol 1 - ,,Srodki pieniezne i rachunki bankowe”

Konta zespotu 1 ,,Srodki pieniezne i rachunki bankowe” stuza do ewidencji:
1) $rodkoéw pienigznych, przechowywanych w kasie,
2) $rodkéw pienieznych, lokowanych na rachunkach bankowych,
3) innych $rodkéw pienigznych.

Konta zespolu 1 odzwierciedlaja operacje pieni¢zne oraz obroty i stany $Srodkow pienieznych na
koncie zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych.

Konto 101 —,, Kasa”
Wn

e wplywy gotéwki oraz nadwyzki kasowe
Ma

e rozchody gotowki i niedobory kasowe

Konto 101 stuzy do ewidencji gotéwki znajdujacej sie¢ w kasie jednostki.

Konto 101 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan gotowki w kasie.

Do konta prowadzi si¢ ewidencje szczegétowsy:
raporty kasowe prowadzone na podstawie zrédlowych dowodéw kasowych
wymienionych pojedynczo.

Typowe zapisy strony Wn
Lp. Tresé operacji Konto
przeciwstawne
1. |Podjecie gotowki z banku:
- z rachunku zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych 141
Typowe zapisy strony Ma
Lp. Tre$¢é operacji Konto
przeciwstawne
1. | Wyplata zaliczek do rozliczenia 234
2. |Zaplata gotowka zobowigzan nie uj¢tych na kontach rozrachunkéw z
tytuhu:
- zakupOw i ustug 851
3. | Wyplaty pozyczek z ZFSS 234
4. | Wyptaty zapomog bezzwrotnych dla pracownikéw 851
Konto 135 — ,,Rachunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”
Wn
e wplywy srodkéw na rachunek bankowy
Ma

e wyplaty sSrodkoéw z rachunku bankowego

Konto 135 stuzy do ewidencji srodkéw zakltadowego funduszu swiadczen socjalnych.
Konto 135 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow pieni¢znych, na rachunku
bankowym funduszu.
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Typowe zapisy strony Wn

Lp. Tresé¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. | Wplata rownowartosci odpiséw na wiasny zakladowy fundusz
swiadczen socjalnych ze $rodkéw budzetowych 851
2. | Przypisane odsetki od srodkéw funduszy specjalnych znajdujacych
si¢ na rachunkach bankowych 851
3. | Otrzymane dotacje, dobrowolne wplaty i darowizny pieni¢zne 851
4. |Przelewy z tytulu zwrotu zaliczek i pozyczek 234
Typowe zapisy strony Ma
Lp. Tresé operacji Konto
przeciwstawne
1. [Podjgcia gotowki do kasy 141
Przelewy na pokrycie zobowiazan z tytutu dostaw i ustug na rzecz
dziatalnosci finansowanej z funduszy specjalnych oraz z tytulu
udzielonych pozyczek i zaliczek 201,234
3. |Przekazanie zobowigzan wobec budzetu 225
4. | Obcigzenia bankowe z tytutu optat za prowadzenie rachunkéw 851
5. |Bledy w wyciagach bankowych i ich sprostowania 240
Konto 141 — ,, Srodki pienigine w drodze”
Wn
e zwigkszenia stanu srodkow pienieznych w drodze
Ma

zmniejszenia stanu srodkow pienieznych w drodze

Konto 141 stuzy do ewidencji $rodkow pienigznych w drodze. Srodki pieniezne w drodze s3
ewidencjonowane na biezgco.
Konto 141 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienieznych w drodze.

Typowe zapisy strony Wn
Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. |Podjecie gotowki z banku:
- zrachunku biezacego jednostki budzetowej 135
Typowe zapisy strony Ma
Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. | Przyjecie gotéwki podjetej z rachunku bankowego do kasy jednostki
101
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Zespol 2 — ,,Rozrachunki i roszczenia”

Konta zespotu 2 ,,Rozrachunki i roszczenia” stuza do ewidencji rozrachunkéw oraz roszczen.
Ewidencja szczegotowa umozliwia wyodrebnienie poszczegdlnych grup rozrachunkdéw,
rozliczen i roszczen spornych, ustalenie przebiegu ich rozliczer oraz stanu naleznosci, rozliczen,
roszczen spornych i zobowigzan z podziatem wedtug kontrahentow.

Konto 201 — ,,Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami”

Wn

* powstale naleznosci i roszczenia oraz splata i zmniejszenie zobowiazan
Ma

e powstale zobowigzania oraz splata i zmniejszenie naleznosci i roszczen

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkéw i roszczen z tytutu dostaw, robét i ustug. W tym
rowniez zaliczek na poczet dostaw i ushug.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma —
stan zobowigzan.
Ewidencj¢ szczegotowa prowadzi sie wg kontrahentow.

Typowe zapisy strony Wn
Lp. Tresé operacji Konto
przeciwstawne
1. | Zaptata zobowigzan oraz zaliczek na poczet dostaw i ustug 101,135
Typowe zapisy strony Ma
Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. | Zobowigzania z tytutu zakupéw materiatéw i ustug 851

Konto 225 — ,,Rozrachunki z budzetami”

Wn
e wplaty do budzetu
Ma
e zobowigzania wobec budzetow

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami w szczeglnosci z tytutu podatkéw.

Ewidencjg analityczng prowadzi si¢ z wyodrebnieniami kazdego urzedu skarbowego.
Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma stan
zobowigzan wobec budzetow.

Typowe zapisy strony Wn
Lp. Tresé operacji Konto
przeciwstawne
1. | Przelewy z tytulu zobowigzan wobec budzetu 135
2. |Naleznosci od budzetu z tytutu nadptat podatkéw uprzednio
naliczonych:
- dotyczace kosztow dziatalnosci finansowanej z 851
funduszu
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Typowe zapisy strony Ma

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne

1. |Naliczone zobowigzania podatkowe obcigzajace koszty lub fundusz

851

Konto 234 —,, Pozostale rozrachunki z pracownikami”

e wyplacone pracownikom zaliczki,
naleznosci z tytutu pozyczek z zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych,

e rozliczone zaliczki i zwroty srodkéw pienigznych,
wplywy naleznosci od pracownikow z tytutu splat pozyczek.

Konto 234 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo
Ma stan zobowigzan wobec pracownikow.
Ewidencj¢ analityczng prowadzi sie dla poszczegdlnych pracownikéw imiennie.

Typowe zapisy strony Wn
Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. | Wyplaty sum do rozliczenia (zaliczek) i splata zobowigzan wobec
pracownikow:
- gotdwka 101
- zrachunku bankowego 135
2. |Naleznosci z tytutu pozyczek z zaktadowego funduszu §wiadczen
socjalnych 101,135
Typowe zapisy strony Ma
Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. |Pokryte przez pracownika z pobranej zaliczki koszty:
- dzialalnosci funduszy specjalnych 851
2. | Wplaty sum nie wykorzystanych zaliczek na rachunek bankowy 135

Konto 240 — ,,Pozostale rozrachunki”

Wn

e powstale naleznosci i roszczenia oraz splata i zmniejszenie zobowigzan
Ma

e powstale zobowigzania oraz splata i zmniejszenie naleznosci i roszczen

Konto 240 stuzy do ewidencji naleznosci i roszczen oraz zobowigzan nieobjetych ewidencja

na kontach 201 — 234,

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma stan
zobowigzan.

Ewidencja szczegotowa prowadzona jest wg poszczegdlnych kontrahentéw i wierzycieli.
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Typowe zapisy strony Wn

Lp. Tres$¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. |Niestuszne obcigZzenia i korekty pomytkowych uznan bankowych 135
Typowe zapisy strony Ma
Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. |Niestuszne uznania i korekty mylnych obcigzenn bankowych 135

Konto 851 — ,,Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych”

Wn

e zmniejszenia funduszu
Ma

e zwigkszenia funduszu

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu zwiekszen i zmniejszen zaktadowego funduszu $wiadczen
socjalnych.

Srodki pienigzne tego funduszu, wyodrebnione s3 na specjalnym rachunku bankowym
i uyyjmowane na koncie 135 ,,Rachunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zakltadowego funduszu swiadczen socjalnych.

Typowe zapisy strony Wn
Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. |Koszty zwigzane z prowadzong dziatalnoscig socjalng 135,201,234
Typowe zapisy strony Ma
Lp. Tresé operacji Konto
przeciwstawne
1. |Odpisy na ZFSS 135
2. |Odsetki bankowe naliczone od $rodkow zaktadowego funduszu 135
swiadczen socjalnych
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Zalacznik nr 8
System ochrony danych w jednostce

1. Ochrona zbioréw ksigg rachunkowych

Ochrong przed dostepem osob nieupowaznionych zapewniaja wprowadzone zabezpieczenia
pomieszczen, w ktérych przechowuje si¢ zbiory. Jest to alarm zamontowany w budynku Urzedu
oraz zamykane pomieszczenia i szafy.

Dla prawidtowej ochrony ksiag rachunkowych stosuje sie:

- regularne wykonywanie kopii bezpieczenstwa,

- odpowiedni poziom zarzadzania dostepem do danych pracownikéw na réznych stanowiskach,

- profilaktyke antywirusowa,

- odpowiednie systemy bezpiecznej transmisji danych,

- systemy podtrzymania napiecia w razie awarii sieci energetycznej (UPS).

2. Przechowywanie zbioréow

W sposob trwaty przechowywane sa sprawozdania roczne, bilans i analizy z wykonania budzetu,
polityka rachunkowosci oraz plany kont.

Okresowemu przechowywaniu podlegaja:

- dokumentacja ptacowa tj. listy plac, kartoteki wynagrodzen lub inne dowody, na podstawie
ktérych nastepuje ustalenie podstawy wymiaru emerytury lub renty przechowywane sa przez
okres nie krétszy niz 50 lat, liczac od dnia, w ktérym pracownik przestat pracowac u platnika
sktadek na ubezpieczenie spoleczne.

- rejestry podatkowe, ewidencje i wykazy, podatki i ich wymiary, oplaty, obshuga ksiegowa w
zakresie VAT, wyptaty diet radnym — przez 10 lat

- dowody ksiggowe dotyczace pozyczek, kredytéw i innych uméw, roszczen dochodzonych
W postepowaniu cywilnym, karnym i podatkowym — przez 5 lat od poczatku roku nastgpujacego
po roku obrotowym, w ktérym operacje, transakcje i postepowanie zostaly ostatecznie
zakonczone, splacone, rozliczone lub przedawnione, ”

- ksiggi rachunkowe, dokumenty inwentaryzacyjne oraz pozostate dowody ksiegowe
i dokumenty — przez okres 5 lat.

Powyzsze terminy oblicza si¢ od poczatku roku nastgpujacego po roku obrotowym, ktérego dane
zbiory dotycza.

3. Udost¢pnianie danych i dokumentéw

Udostgpnienie sprawozdan finansowych i budzetowych oraz dowodéw ksiggowych, ksigg
rachunkowych i innych dokumentéw z zakresu rachunkowosci jednostki ma miejsce
w siedzibie jednostki za zgoda kierownika Jednostki lub upowaznionej przez niego osoby.
Udostepnienie dokumentacji ksiegowej poza siedzibg jednostki moze mieé¢ miejsce wylgcznie po
uzyskaniu pisemnej zgody kierownika jednostki i pozostawieniu pisemnego pokwitowania
zawierajgcego spis wydanych dokumentéw.
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